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GENELGE
2011/ 71

A-GIRIS :

5502 Sayili Sosyal Giivenlik Kurumu Kanunu ile idari ve mali ac¢idan 6zerk olarak
kurulan Kurumumuz, esas olarak prim gelirleri ile sosyal sigortacilik hizmetlerini
yuriitmektedir. Bu kapsamda gergeklestirilen mali islemlerin kayit ve takibi yoniinden ise
islemlerini 5018 Sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanunu hiikiimlerine gore
yuriitmektedir.

Mali iglemlerin mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitiilmesi i¢in Kurumumuz tarafindan
Mali Otomasyon Sistemi Projesi (MOSIP) ad1 ile bir uygulama yazilimi gelistirilmis ve
uygulamaya konulmustur. Bu kapsamda Kurumumuz tahsilat islemleri gézlenmis ve Kurum
merkezimize intikal eden sorunlarla birlikte degerlendirilerek, MOSIP yazilimi i¢inde bir
Merkezi Tahsilat Sistemine karar verilmistir. Buna goére Kurumumuz adina, kasa ve off-line
banka hesaplar1 araciligiyla yapilanlar da dahil olmak {iizere, tiim tahsilat bankalar
araciligiyla on-line olarak merkezi bir hesapta toplanacak; MOSIP Sistemi iizerinden ilgili
muhasebe birimi hesaplarina aktarilacaktir. Halen on-line olarak tahsil edilen primler de
calismalar tamamlandik¢a bu sisteme dahil edilecektir. S6z konusu sistem kapsamindaki
islemler asagida agiklandig: sekilde ytriitiilecektir.

B- GENEL HUKUMLER

1- Kurum gelirlerine iliskin islemleri gergeklestiren servisler, bu islemler yoniinden
“Tahakkuk Birimi”, bu islemleri gerceklestiren memurlar “Tahakkuk Birimi Kullanicis1” ve
bu islemleri onaylayan amirler “Gelir Tahakkuk Memuru” olarak gorev ifa edeceklerdir.

2- Gelir tahakkuk memurlari, tiim onay islemlerini ilgili programlardan alinan
belgeler iizerinden gergeklestireceklerdir. Bu belgeler gerceklestirme belgesi olarak ilgili
servislerde saklanacak, elektronik ortamdaki kayitlar muhasebe sisteminde gelir tahakkuk
kaydi olarak muhasebelestirilecektir.

3- Kurumumuzun tiim tahsilat islemleri Merkezi Tahsilat Sistemi {izerinden
bankacilik sistemi vasitasiyla on-line olarak gergeklestirilecektir.

4- Tahsilat islemleri, esas olarak, MOSIP Sisteminde muhasebelestirilen tahakkuk
kayitlar lizerinden gerceklestirilecektir.
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5- Tahakkuk kayitlari, niteligine gore, ilgilinin TC Kimlik Numarasi, Vergi
Numarasi, Kurum Kodu, Isyeri Sicil Numaras: ve benzeri unsurlar ile olusturulacaktir.

6- Tahakkuka bagli tahsilat, niteligine gore, bankalar tarafindan ilgili kisiyi
tamimlayan numara ile MOSIP Sisteminden yapilacak borg sorgulanmasina dayali olarak
gergeklestirilecektir.

7- Tahakkuka dayali olmayan tahsilat bankalar tarafindan kisiyi tanimlayan
numaranin MOSIP sisteminden sorgulanarak kisi bilgilerinin dogrulanmasindan sonra
tahsilat tiirii ve tahsilatin ilgili oldugu linitemiz sorgulanarak gerceklestirilecektir.

8- Bankalar tarafindan yapilan tiim tahsilat Odeme Muhasebe Birimi tarafindan ilgili
bankanin Ankara’daki temerkiiz subesinde acilacak MOSIP On-Line Tahsilat Hesabina
kaydedilecektir.

9- Bankalar tarafindan yapilan tahsilat, mutabakat islemleri tamamlandiktan sonra,
merkezde Odeme Muhasebe Birimi tarafindan ilgili banka igin 102 — Bankalar Hesabina
borg, 511.01- Muhasebe Birimleri Aras1 Islemler Hesabina (Islemi Baslatan Muhasebe
Birimi) alacak kaydedilecek sekilde otomatik olarak muhasebelestirilecektir.

10- Odeme Muhasebe Birimindeki muhasebe kayitlarinin gergeklesmesini
miiteakiben ve otomatik olarak, giinlik tahsilat, ilgili muhasebe biriminde 511.02
Muhasebe Birimleri Arasi Islemler Hesabina (Adina Islem Yapilan Muhasebe Birimi) borg,
333.14.07.01 Emanetler Hesabina (Giinliik Tahsilat), tahsilat tiirlerini de gosterecek sekilde
alacak kaydedilerek muhasebelestirilecektir.

11- Tasra muhasebe birimlerinin 333.14.07.01 Emanetler Hesabina (Giinliik
Tahsilat) otomatik olarak kaydedilen tutarlarin gelir veya ilgili oldugu hesaba kaydedilmesi
islemi MOSIP Sisteminde yazilan bir program aracilifi ile otomatik olarak yapilacaktir. Bu
islemler MOSIP Sisteminde Muhasebe Daire Baskanlig: tarafindan bildirilecek meniide yer
alan ilgili form tlizerindeki “Giinliik Tahsilati Muhasebelestir” butonuna basilmak suretiyle
yapilacaktir. Bu meniideki islemler, tahsilat tarihi ve tahsilat tiiriine gére 333.14.07.01
kodlu emanet hesabina otomatik olarak kaydedilen tutarlarin ilgili formda listelenmesi
tizerine muhasebe yetkilileri tarafindan gerceklestirilecektir. kaydedilen tahsilat tiirlerinin
muhasebe sistemindeki hesaplarla iliskisi MOSIP Sisteminde kurulmustur. Buna gore,
333.14.07.01 kodlu hesaba mahsup edilerek yapilacak tahsilat islemlerinde her bir tahsilat
tiirii ilgili oldugu hesaba otomatik olarak kaydedilecektir.

12- Giinliik tahsilat kayitlarinin muhasebelestirilmesi sirasinda 1ilgili tahakkuk
hesaplar ile iligkilendirilemeyen tutarlar otomatik olarak 333.14.07.01 kodlu hesaba borg,
333.14.07.02 kodlu hesaba alacak kaydedilerek muhasebelestirilecektir.

13- Muhasebe birimleri kendileri adina on-line olarak gerceklesen tahsilatlar
Muhasebe Daire Baskanligi tarafindan kendilerine bildirilen mentideki form {izerinden anlik
olarak takip edeceklerdir: Kendisi adina olmasi gerekirken baska bir muhasebe birimi adina
yapildigin1  tespit ettigi  tahsilatin  kendisine maledilmesini  sistem {izerinden
gergeklestirecektir.
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C-PRIM TAHSILATI

I- 5510 SAYILI KANUNUN 4/1-a MADDESI KAPSAMINDA OLUP
VADESINDE ODENMEYEN PRIMLERIN TAHSILATI (GECMIiS DONEM PRIMLERI)

1- Isveren dosyalarmin bulundugu her bir {initemiz gelir islemleri yéniinden 5018
sayili Kanun kapsaminda birer gelir tahakkuk birimidir. Isveren Sisteminde islem yapan
kullanicilar Tahakkuk Birimi Kullanicisi; bu birimlerin amirleri ile yetki devri yaptigi
kimseler ise Tahakkuk Memurlaridir.

2-Tahakkuk Birimi Kullanicilari, islemlerini yiiriiten muhasebe birimlerinden bu rol
i¢in ilgili amir tarafindan imzalanacak bir yazi ile MOSIP Sisteminde birer kullanici tanimi
yaptiracaklardir. Bu kullanici rolii ile, MOSIP Sisteminde kendi birimindeki miikelleflerden
yapilan tahsilat1 anlik olarak takip edeceklerdir.

3- Gegmis donem 4/a prim tahsilati, bankalar tarafindan igyeri sicil numarasi ile
MOSIP Sistemi iizerinden erisilerek, isveren Sistemi iizerinden sorgulanacak toplam borg
tutar1 {izerinden yapilacak ve MOSIP Sistemi iizerinden Isveren Sistemine tahsilat olarak
kaydedilecektir. Sistem asagidaki sekilde isleyecektir:

a- Bankalar, MOSIP Sistemi ile banka sistemleri arasinda kurulan elektronik
baglanti lizerinden igyeri sicil numarasi ile bor¢ sorgusu yapacaktir. Bankalarin bu sorgusu
MOSIP Sistemi iizerinden Isveren Sistemine yonlendirilecektir. isveren Sistemi, sorgulanan
isyerinin 6denmemis bor¢larinin anaparalar ile islenmis gecikme zammi ve cezalarini
toplam bir tutar olarak MOSIP Sistemine dondiirecek, MOSIP Sistemi de bu sonucu
bankaya gosterecektir. Bu borca karsilik yapilan tahsilat MOSIP Sistemine kaydedilecektir.

b- Mutabakat gerceklesmeden dnce bu tahsilat MOSIP Sistemi merkez hesaplarinda
bekleyecektir. Mutabakattan sonra tahsilatlar, 6ncelikle Odeme Muhasebe Birimi tarafindan
muhasebelestirilecektir.  Odeme  Muhasebe  Biriminin ~ muhasebe  kayitlarinin
gerceklesmesini takiben otomatik olarak, ilgili muhasebe birimlerinde giinliik tahsilata
iliskin muhasebe kayitlar1 olusacaktir. Bu muhasebe kayitlarinda ge¢mis donem prim
tahsilati, emanet hesaplarinda gosterilecektir. Muhasebe birimleri giinliik tahsilata iligkin
muhasebe islem fislerinin dokiimlerini Muhasebe Daire Baskanlig1 tarafindan bildirilecek
ment lizerinden alarak imzalayip, yevmiye dosyasina kaldiracaklardir.

c- Muhasebe birimleri, kendileri adina MOSIP Sisteminde giinliik olarak
gerceklesen ve otomatik olarak emanet hesaplarina alinan tahsilatlari, Muhasebe Daire
Baskanligi  tarafindan  bildirilecek meniiden izleyecek ve gelir kayitlarini
muhasebelestirecektir.

¢- Tasra muhasebe birimlerinde olusan tahsilata iliskin muhasebe kayitlarinda
gecmis donem primleri emanet hesabina kaydedilecektir. MOSIP Sistemi ile Isveren
Sistemi arasinda elektronik olarak kurulan entegrasyon iizerinden bu emanetler, igveren
sistemine tahsilat olarak kaydedilecektir.

d- Isveren Sistemindeki tiim islemler, dnceden oldugu gibi, MOSIP Sistemine
aktarilacak; bu kayitlar MOSIP Sistemindeki emanet hesaplar1 ile iliskilendirilerek
kapatilacaktir.
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e- Isverenlerin “Borcu Yoktur Yazisi” alabilmesi, MOSIP Sistemindeki tutarlarin
Isveren Sistemine tahsilat kaydedilmesine bagli oldugundan, gecikmeleri engellemek {izere,
mutabakat islemleri beklenmeden de Isveren Sistemine tahsilat kayitlar1 yapilabilecektir.
Bunun i¢in; bankadan tahsil edilen paralar, tahakkuk birimi kullanicilar1 veya muhasebe
yetkilileri tarafindan MOSIP Sistemindeki ilgili meniiden takip edilecek; aciliyeti olan
islemler ilgili meniiden isaretlenerek, form iizerindeki “Isveren Sistemine Tahsilat Kaydet”
butonuna basilmak suretiyle isveren Sistemine gdnderilecektir.

1. 60 INCI MADDE KAPSAMINDA GSS PRIMLERI:

1- Unitelerimizin GSS tescil islemlerini yapan servisleri, bu islemler yéniinden gelir
tahakkuk birimidir. Tescil kayitlarint GSS Saglik Aktivasyon Programina giren personel
“tahakkuk birimi kullanicis1”, bu kayitlarim1 onaylayan kisiler ise “Gelir Tahakkuk
Memuru”durlar. Gelir tahakkuk memurlar1 onayladiklar1 kayitlardan tahakkuk memuru
sifati ile sorumludurlar.

2- 5510 sayili Kanunun 60 1nc1 maddesi kapsaminda sigortali sayilanlardan primini
kendisi 6deyenler, bu amagcla kullanilan miiracaat formlar1 ile iinitelerimize miiracaat
etmektedirler. S6z konusu miiracaatlar, iinitelerimizin GSS tescili islemlerine bakan
servisleri tarafindan GSS Saglik Aktivasyon Programina girilecektir.

3- GSS Saglhik Aktivasyon Programina kaydedilen miiracaat kayitlari, ayni
programdaki Onayda Bekleyen Kayitlar meniisiinden, ilgili birimdeki onaya yetkili amir
tarafindan onaylanacaktir: Onaylanan bu kayitlar MOSIP Sistemi ile GSS Saglik
Aktivasyon Programi arasinda elektronik ortamda saglanan baglanti iizerinden, onay aninda
MOSIP Sistemine aktarilacaktir. Elektronik ortamda aktarilan bu veriler bir gelir tahakkuk
islemi oldugundan, onay veren amirler sisteme girilen verilerin miiracaat bilgileri ile
uygunlugunu kontrol edeceklerdir.

4- Primini kendisi 6deyenlerin disindaki tescil islemleri (vatansiz ve siginmacilar,
yurtlarda bakim altindaki ¢ocuklar gibi), ilgili daireler tarafindan internet {izerinden GSS
Saglik Aktivasyon Programma kaydedilecek ve yine anlik olarak MOSIP Sistemine
aktarilacaktir.

5- Giin iginde GSS Saglik Aktivasyon Programinda tescili sonlandirilan kisilerin
kayitlar1 da, ayn1 sekilde, MOSIP Sistemine aktarilacaktir. Sonlandirilan tescil kayitlarina
iligkin olarak, sonlandirma tarihinden aktarma isleminin gergeklestigi ay sonuna kadarki
siire i¢in MOSIP Sisteminde kayitl tahakkuk kaydi1 otomatik olarak iptal edilecektir.

6- GSS Tescili sonucunda diizenlenecek tebligatlarda O6demelerin  kapsam
dahilindeki bankalar araciligiyla yapilacagi ibaresine yer verilecektir.

7- Giin iginde GSS Saglik Aktivasyon Programimdan MOSIP Sistemine aktarilan
tescil kayitlar1 tizerinden, tescil baslangi¢ tarihinden o ay sonuna kadar kismi, aktarmanin
gerceklestigi ay sonuna kadar ise tam olarak, her bir ay i¢in hesaplanacak prim alacaklari
belli araliklarla otomatik olarak MOSIP Sisteminde muhasebelestirilecektir. Ayni1 sekilde,
sonlandirilan tescil kayitlar1 i¢in tescil sonlandirma tarihinden o ay sonuna kadar kismi,
aktarmanin gergeklestigi ay sonuna kadar tam olarak hesaplanan prim alacaklar1 tahakkuk
iptal iglemi olarak muhasebelestirilecektir. Bu muhasebe kayitlarinda prim alacaklart 120-
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Gelir Tahakkuklar1 Hesabina kaydedilecektir. Muhasebe yetkilileri otomatik olarak olusan
bu muhasebe kayitlarina iliskin muhasebe islem fislerinin dékiimlerini, Muhasebe Daire
Bagkanlig1 tarafindan bildirilecek meniiden giinliikk olarak alacak, imzaladiktan sonra
yevmiye dosyasina kaldiracaklardir.

8- Daha once GSS Saglik Aktivasyon Programindan aktarilip, heniiz
sonlandirilmamus tescil kayitlari icin, her aymn ilk giinii bir 6nceki aya ait prim alacaklar
MOSIP Sistemi iizerinde otomatik olarak hesaplanacak; hesaplanan bu tutarlar iizerinden
tahakkuk kayitlar1 muhasebelestirilecektir.

9- GSS Primleri bankacilik sistemi iizerinden on-line olarak tahsil edilecektir.
Bankalar GSS Primlerini, ilgilinin TC Kimlik Numaras1 ile MOSIP Sisteminde
sorguladiktan sonra tahsil edeceklerdir. Bankalarin bor¢ sorgulamalarinda, ilgili adina
MOSIP Sisteminde goriinen tahakkuk kayitlari, son 6deme tarihlerine gére ilgili mevzuati
uyarinca hesaplanacak gecikme cezasi ve zammi toplamlari halinde goriinecektir.

10- GSS Primlerine iligkin tahsilat, Merkezi Tahsilat Sistemi {izerinden
gerceklesecek ve merkez hesaplarna girecektir. Yapilan tahsilat, bankalarla mutabakat
yapilincaya kadar merkez hesaplarinda bekleyecektir. Mutabakat gerceklestikten sonra
oncelikle Odeme Muhasebe Biriminde sistem tarafindan otomatik  olarak
muhasebelestirilecektir.  Odeme  Muhasebe  Biriminin ~ muhasebe  kayitlarinin
gerceklesmesini takiben otomatik olarak ilgili muhasebe birimlerinde giinliik tahsilata
iliskin muhasebe kayitlar1 olusacaktir. Bu muhasebe kayitlarinda GSS prim tahsilati, emanet
hesaplarinda gosterilecektir. Muhasebe birimleri giinliik tahsilata iliskin muhasebe islem
fislerinin dokiimlerini Muhasebe Daire Baskanligi tarafindan bildirilecek menii iizerinden
alarak imzalay1p, yevmiye dosyasina kaldiracaklardir.

11- Muhasebe birimleri, kendileri adina MOSIP Sisteminde giinliik olarak
gerceklesen ve otomatik olarak emanet hesaplarina alinan tahsilatlari, Muhasebe Daire
Baskanligi  tarafindan  bildirilecek meniiden izleyecek ve gelir kayitlarini
muhasebelestirecektir.

12- Mutabakat islemleri tamamlanmadan once yapilan tahsilat, gelir tahakkuk
birimleri ve muhasebe birimleri tarafindan MOSIP Sistemi iizerinden izlenebilecektir: eger
giin i¢inde saglik provizyonu verilmesi gerekiyorsa, muhasebe birimleri tarafindan MOSIP
Sisteminde goriinen tahsilat isaretlenip, menii iizerindeki “Islendi Olarak Isaretle” butonuna
basilarak, tahsilat kaydi islenebilecektir.

13-Tahsilat kayd: yapildiktan sonra saglik provizyonu MOSIP Sisteminden SPAS
Sistemine bildirilecektir.

I11. 4/1-a KAPSAMINDA HiZMET BORCLANMALARI

1- Unitelerimizin 4/1-a Borg¢lanma islemlerini yapan servisleri, bu islemler
yoniinden gelir tahakkuk birimidir. Bor¢lanma islemlerini 4/1-a Bor¢lanma Programina
giren personel “tahakkuk birimi kullanicis1”, bu kayitlarin1 onaylayan kisiler ise “Gelir
Tahakkuk Memuru”durlar. Gelir tahakkuk memurlar1 onayladiklar1 kayitlardan tahakkuk
memuru sifat ile sorumludurlar.
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2- 5510 sayili Kanunun 4/1-a maddesi kapsaminda sigortali sayilanlarin hizmet
bor¢clanmalar1 4/1-a Bor¢lanma Programindan yapilmaktadir. Bor¢lanma talebinde
bulunanlarin miiracaatlar1 alindiktan sonra, ilgili servis memurlar1 tarafindan 4/1-a
Bor¢lanma Programina bilgi girisi yapilarak kaydedilecektir. Bor¢lanma isleminin kaydi
sirasinda, ilgili kisi tarafindan daha 6nce Kurum hesaplarina yatirilip, muhasebe birimi
tarafindan emanet hesaplara kaydedilen tutarlar on-line ve otomatik olarak MOSIP
Sisteminden sorgulanarak veri girisinin yapildig1 ekranda “emanette bekleyen tutar”
alaninda gosterilecektir: Veri girisini yapan kullanici emanette goriinen tutarin ilgili
bor¢lanmaya mahsup edilecek tutarmi ekrandaki ilgili alana girecek ve bor¢lanma kayit
islemini gerceklestirecektir. Daha sonra girilen kayda iliskin 4/1-a Bor¢lanma
Programindan dokiim alinacak ve yetkili amirin onayina sunulacaktir.

3-Yetkili amir, 4/1-a Borglanma Programindan alinan Bagvuru Belgesini
imzalayacak, ayni zamanda bu belgeye iliskin kaydi 4/1-a Bor¢lanma Programindan
onaylayacaktir.

4- 4/1-a Borglanma Programindan onaylanan kayitlar, MOSIP Sistemi ile 4/1-a
Borg¢lanma Programi arasinda elektronik ortamda saglanan baglanti {izerinden, onay aninda
MOSIP Sistemine otomatik olarak aktarilacaktir. Elektronik ortamda aktarilan bu kayztlar,
ayn1 zamanda bir gelir tahakkuk islemi oldugundan, onay yapan gorevliler “gelir tahakkuk
memuru” sifatiyla bu kayitlarin miiracaata ve ilgili mevzuatina uygunlugundan
sorumludurlar. Bu nedenle elektronik ortamdaki kayitlarin miiracaata uygunlugunu dikkatli
bir sekilde kontrol edilecektir.

5-Borg¢lanma islemini gerceklestiren servisler tarafindan diizenlenecek tebligatlarda,
O0demelerin kapsam dahilindeki bankalara yapilacagina dair ibarelere yer verilecektir.

6- 4/1-a Borglanma Programinda onaylanarak, MOSIP Sistemine aktarilan kayitlar,
belli araliklarla MOSIP Sisteminde otomatik olarak muhasebelestirilecektir. Bu muhasebe
kayitlarinda bor¢lanma karsiligi prim alacaklari 120- Gelir Tahakkuklar1 hesabinda
gosterilecektir. 4/1-a Borglanma Programinda mahsup edilmesi isaretlenen emanet kayitlari
ise ayn1 anda tahsilat olarak gosterilecektir. Muhasebe yetkilileri otomatik olarak olusan bu
muhasebe kayitlarina iliskin muhasebe islem fislerinin dokiimlerini, Muhasebe Daire
Baskanlig1 tarafindan bildirilecek meniiden giinliik olarak alacak, imzaladiktan sonra
yevmiye dosyasina kaldiracaklardir.

7- Bor¢lanma primlerine iligkin alacaklarimiz bankacilik sistemi {lizerinden on-line
olarak tahsil edilecektir. Bankalar bor¢lanma primlerini, ilgilinin TC Kimlik Numaras: ile
MOSIP Sisteminden yapacaklar1 bor¢ sorgusu ile iliskili olarak tahsil edeceklerdir.
Bankalar tarafindan TC Kimlik Numarasi ile yapilacak bor¢ sorgusunda, ilgili adina 4/1-a
Bor¢lanma Programinda yapilip MOSIP Sistemine aktarilarak muhasebelestirilen
bor¢lanma kayitlarindan tebligat tarihi girilmis olup da {izerinden 30 giin ge¢gmemis
olanlarla, tebligat tarihi girilmemis olanlar gosterilecektir. Tebligat tarihi girilmis olup da
tizerinden 30 giin gegmis olan bor¢lanma kayitlar1 bankalara gosterilmeyecektir. Tebligat
tarihi girilmis olmasma ragmen 30 giin i¢inde tahsilati yapilmamis olan bor¢lanma
islemleri, {initelerimizin bor¢lanma servisleri tarafindan 4/1-a Bor¢lanma Programinda iptal
edilecektir. Iptal edilen kayitlar yukarida bahsedilen baglant: {izerinden ayn1 sekilde MOSIP
Sistemine aktarilacaktir.

Adres: Ziyabey Cad. No:6 06520 Balgat/ ANKARA Ayrmtili bilgi igin irtibat: Daire Bsk. Mahmut KARASU
Tel: (312) 207 85 47 Faks: (312) 207 81 46

eposta: mkarasu@sgk.gov.tr elektronik ag: www.sgk.gov.tr
6/12



T.C.
SOSYAL GUVENLIK KURUMU BASKANLIGI
Strateji Gelistirme Baskanligi

8- Borglanma Primlerine iliskin tahsilat, Merkezi Tahsilat Sistemi {izerinden
gerceklesecek ve merkez hesaplarina girecektir. Yapilan tahsilat, bankalarla mutabakat
yapilincaya kadar merkez hesaplarinda bekleyecektir. Mutabakat gergeklestikten sonra
oncelikle Odeme Muhasebe Biriminde sistem tarafindan otomatik  olarak
muhasebelestirilecektir.  Odeme  Muhasebe  Biriminin ~ muhasebe  kayitlarmin
gerceklesmesini takiben otomatik olarak ilgili muhasebe birimlerinde giinliik tahsilata
iligkin muhasebe kayitlar1 olusacaktir. Bu muhasebe kayitlarinda bor¢glanma prim tahsilati,
tahsilat tliri de belirtilerek emanet hesaplarinda gosterilecektir. Muhasebe birimleri giinliik
tahsilata iliskin muhasebe islem fislerinin dokiimlerini Muhasebe Daire Baskanligi
tarafindan  bildirilecek menii iizerinden alarak imzalayip, yevmiye dosyasina
kaldiracaklardir.

9- Merkezi olarak tahsil edilerek {inite emanet hesaplarina kaydedilen tutarlar,
MOSIP Sisteminde yapilan bir program vasitastyla ilgili tahakkuk kaydiyla
iliskilendirilerek ilgili hesaplarina gelir kaydedilecektir. Bu islem muhasebe yetkilileri
tarafindan Muhasebe Daire Baskanligi tarafindan bildirilecek meniide yer alan form
tizerindeki “tahsilati muhasebelestir” butonuna basilmak suretiyle yapilacaktir. Sistem
tarafindan bor¢lanma tahsilati1 olarak kaydedilecek tutarlar bor¢lanma programina tebligat
tarihi girilmis olan kayitlarla miiracaat tarihi tizerinden 30 giin gegmemis kayitlardir. Bunun
disindaki borglanma tahsilati, ilgili kisiler adina emanet hesabinda bekleyecektir.

10- Mutabakat islemleri tamamlanmadan Once yapilan tahsilat, gelir tahakkuk
birimleri ve muhasebe birimleri tarafindan MOSIP Sistemi iizerinden izlenebilecektir: eger
giin icinde emeklilik islemlerinin tamamlanmasi gerekgesi ile tahsilat kaydinin
gerceklesmesi gerekiyorsa, muhasebe birimleri tarafindan MOSIP Sisteminde goriinen
tahsilat isaretlenip, menii iizerindeki “Islendi Olarak Isaretle” butonuna basilarak, tahsilat
kayd1 gerceklestirilebilecektir.

11- Borglanma primlerine iliskin tahsilat kaydi yapildiginda ilgili hizmet tablosuna
hizmet kayitlart MOSIP Sistemi tarafindan islenecektir.

IV. TARIM VE ORMAN ISLERINDE CALISANLAR (5510/Ek madde 5), TICARI
ARAC VE SANATCILAR(5510/Ek madde 6), 30 GUNDEN AZ PRIM ODEYENLER VE
5/g YURTDISI ISTEGE BAGLI SIGORTA iSLEMLERI.

1- Unitelerimizin Ek-5 ve Ek-6 istege bagl sigorta islemlerini yapan servisleri, bu
islemler yoniinden gelir tahakkuk birimidir. Istege bagli sigorta islemlerini 4/1-a tescil
Hizmet Programina giren personel “tahakkuk birimi kullanicis1t”, bu kayitlarin1 onaylayan
kisiler ise “Gelir Tahakkuk Memuru”durlar. Gelir tahakkuk memurlar1 onayladiklari
kayitlardan tahakkuk memuru sifati ile sorumludurlar.

2- Ilgili servis personeli, yapilan miiracaatlar1 4/1-a Tescil Hizmet Programina
girdikten sonra alimacak dokiimii onaya yetkili olan amirin onayina sunacaktir. Onaya
yetkili olan amir, kagit ortamindaki miiracaati onayladiktan sonra ayn1 zamanda ilgili 4/1-a
Tescil Hizmet Programinda bu islemi onaylayacaktir. Onaylanan tescil kayitlar1 MOSIP
Sistemi ile saglanan elektronik baglant1 iizerinden otomatik olarak MOSIP Sistemine
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aktarilacaktir. Elektronik ortamda aktarilan kayitlar gelir tahakkuk islemidir ve bu kayitlar
onaylayanlar bu kayitlardan gelir tahakkuk memuru sifat1 ile sorumludur.

3- llgililere yapilacak tebligatlarda 6demelerin, kapsam dahilindeki bankalara
yapilacagina dair ibarelere yer verilecektir.

4- MOSIP Sistemine aktarilan tescil kayitlarinda beyan edilen kazang tutari
lizerinden MOSIP Sistemi tarafindan hesaplanacak prim alacaklarina iliskin tahakkuk
kayitlari, belirli araliklarla otomatik olarak muhasebelestirilecektir.

5- Her aym ilk giinii, daha oénce MOSIP Sistemine aktarilmis olup da heniiz
sonlandirilmamus tescil kayitlari iizerinden hesaplanacak prim alacaklar1 MOSIP Sisteminde
bir Onceki aya ait tahakkuk olarak, ilgili muhasebe birimi bazinda otomatik
muhasebelestirilecektir.

6- 4/1-a istege bagh primlere iliskin alacaklarimiz bankacilik sistemi iizerinden on-
line olarak tahsil edilecektir. Bankalar 4/1-a istege bagl primlerini, ilgilinin TC Kimlik
Numaras1 ile MOSIP Sisteminden yapacaklar1 bor¢ sorgusu ile iliskili olarak tahsil
edeceklerdir.

7- 4/1-a istege bagh primlerine iliskin tahsilat, Merkezi Tahsilat Sistemi iizerinden
gerceklesecek ve merkez hesaplarna girecektir. Yapilan tahsilat, bankalarla mutabakat
yapilincaya kadar merkez hesaplarinda bekleyecektir. Mutabakat gerceklestikten sonra
oncelikle Odeme Muhasebe Biriminde sistem tarafindan otomatik  olarak
muhasebelestirilecektir.  Odeme  Muhasebe  Biriminin ~ muhasebe  kayitlarinin
gerceklesmesini takiben otomatik olarak ilgili muhasebe birimlerinde giinliik tahsilata
iliskin muhasebe kayitlar1 olusacaktir. Bu muhasebe kayitlarinda bor¢glanma prim tahsilati,
tahsilat tiirii de belirtilerek emanet hesaplarinda gosterilecektir. Muhasebe birimleri giinliik
tahsilata iliskin muhasebe islem fislerinin dokiimlerini Muhasebe Daire Baskanligi
tarafindan  bildirilecek menii iizerinden alarak imzalayip, yevmiye dosyasina
kaldiracaklardir.

8- Merkezi olarak tahsil edilerek iinite emanet hesaplarma kaydedilen tutarlar,
MOSIP Sisteminde vyapilan bir program vasitastyla ilgili tahakkuk kaydiyla
iligskilendirilerek ilgili hesaplarina gelir kaydedilecektir.

9- Mutabakat islemleri tamamlanmadan Once yapilan tahsilat, gelir tahakkuk
birimleri ve muhasebe birimleri tarafindan MOSIP Sistemi iizerinden izlenebilecektir. Eger
giin icinde emeklilik islemlerinin tamamlanmasi gerekgesi 1ile tahsilat kaydinin
gerceklesmesi gerekiyorsa, muhasebe birimleri tarafindan MOSIP Sisteminde goriinen
tahsilat isaretlenip, menii iizerindeki “Islendi Olarak Isaretle” butonuna basilarak, tahsilat
kayd1 gerceklestirilebilecektir.

10- 4/1-a istege bagl primlerine iliskin tahsilat kaydi yapildiginda ilgili hizmet
tablosuna hizmet kayitlart MOSIP Sistemi tarafindan islenecektir.

C- KAMU ZARARLARINA ILISKIN ALACAKLAR ILE YERSiZ ODEMELERE
ILISKIN ALACAKLARIN TAHSILATI

1-Emekli ayliklarina iliskin yersiz 6demelerle, kamuya verilen zararlar nedeniyle
dogan Kurum alacaklar1 her ilde kurulacak bir Takip Birimi eliyle takip edilecektir.
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2- Fazla ve yersiz Odemelere iliskin Kurum alacaklar1 ilgili harcama birimi
tarafindan MOSIP Sisteminde, Kisilerden Alacaklar meniisiindeki Bor¢ Girisi formundan
MOSIP Sistemine kaydedilecektir. Bu kayitlara iliskin MOSIP Sisteminden alinacak borg
dokiim belgesi, ildeki Takip Birimine génderilecektir.

3- Takip Birimi, gelen borg dokiim belgelerini MOSIP Sisteminden sorgulayacak ve
sistem {lizerinden “Alacak Dosyasi Olustur” butonuna basarak, bir alacak dosyasi
olusturacaktir. Aynm1 form iizerindeki ‘“Muhasebeye Gonder” butonuna basarak,
muhasebelesmesi icin ilgili muhasebe birimine gonderecektir.

4- Muhasebe birimleri s6z konusu kayitlari MOSIP Sistemi iizerinden
muhasebelestireceklerdir.

5- Fazla veya yersiz O0demelere iliskin Kurum alacaklari bankacilik sistemi
tizerinden on-line olarak tahsil edilecektir. Bankalar Kurum alacaklarini, ilgilinin TC
Kimlik Numaras ile MOSIP Sisteminden yapacaklari bor¢ sorgusu ile iliskili olarak tahsil
edeceklerdir.

6- Kurum alacaklarina iliskin tahsilat, Merkezi Tahsilat Sistemi {izerinden
gerceklesecek ve merkez hesaplarina girecektir. Yapilan tahsilat, bankalarla mutabakat
yapilincaya kadar merkez hesaplarinda bekleyecektir. Mutabakat gergeklestikten sonra
oncelikle Odeme Muhasebe Biriminde sistem tarafindan otomatik  olarak
muhasebelestirilecekti. ~ Odeme  Muhasebe  Biriminin  muhasebe  kayitlarinin
gerceklesmesini takiben otomatik olarak ilgili muhasebe birimlerinde giinliik tahsilata
iliskin muhasebe kayitlar1 olusacaktir. Bu muhasebe kayitlarinda Kurum alacaklar tahsilati,
tahsilat tiiri de belirtilerek emanet hesaplarinda gosterilecektir. Muhasebe birimleri giinliik
tahsilata iliskin muhasebe islem fislerinin dokiimlerini Muhasebe Daire Baskanligi
tarafindan  bildirilecek menii iizerinden alarak imzalayip, yevmiye dosyasina
kaldiracaklardir.

7- Merkezi olarak tahsil edilerek {inite emanet hesaplarina kaydedilen tutarlar,
MOSIP Sisteminde yapilan bir program vasitastyla ilgili tahakkuk kaydiyla
iliskilendirilerek ilgili hesaplarina gelir kaydedilecektir. Bu islem muhasebe yetkilileri
tarafindan Muhasebe Daire Bagkanligi tarafindan bildirilecek meniide yer alan form
tizerindeki “tahsilati muhasebelestir” butonuna basilmak suretiyle yapilacaktir.

8- Mutabakat islemleri tamamlanmadan once yapilan tahsilat, takip birimleri ve
muhasebe birimleri tarafindan MOSIP Sistemi iizerinden izlenebilecektir: Eger giin i¢inde
acil durumlar sebebiyle tahsilat kaydinin gerceklesmesi gerekiyorsa, muhasebe birimleri
tarafindan MOSIP Sisteminde goriinen tahsilat isaretlenip, menii {izerindeki “Islendi Olarak
[saretle” butonuna basilarak, tahsilat kaydi gerceklestirilebilecektir.

D- NAKIT TEMINATLAR

I- Kurumumuz adma yatirilmasi gereken nakit teminatlar bankalar araciligiyla
Merkezi Tahsilat Sistemi tizerinden on-line olarak tahsil edilecektir. Teminat tahsilati, ilgili
kisinin TC Kimlik veya Vergi Numarasi bankalar tarafindan MOSIP Sisteminde
dogrulandiktan sonra ilgili iinite ve tahsilat tiirii belirlenmek suretiyle yapilacaktir.

2- Tahsilatin muhasebelestirme islemleri yukarida anlatildig: gibi yiiriitiilecektir.
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E- FATURALI ODEMELER ve EK KARSILIKLARA LISKIN TAHSILATLAR

1- Faturali 6demelere iliskin Kurum alacaklarinin tahsilati, emekliler veya hak
sahiplerine yapilan 6demeler sirasinda, MOSIP Sisteminde ilgili daire veya kurum adma
olusturulan tahakkuk kayitlar1 tizerinden gerceklestirilecektir.

2-  Ek Karsihklara iliskin  tahakkuk islemleri MOSIP  Sisteminde
gergeklestirilecektir.

3- MOSIP Sisteminde gerceklesen faturali 6demeler ve ek karsiliklara iliskin
tahakkuk kayitlar1 ilgili daire veya kurumlara teblig edilecektir; yapilan tebligatlarda
O0demelerin kapsama dahil bankalar araciligiyla yapilacagina dair ibarelere yer verilecektir.

4- Bankalar bu tiir tahsilati, ilgili daire veya kurumun Kurum Kodu ile MOSIP
Sisteminden yapacaklar1 bor¢ sorgulamasina dayal1 olarak gerceklestireceklerdir.

5- Muhasebe iglemleri diger maddelerde belirtildigi gibi yapilacaktir.

F- KIRA TAHAKKUK VE TAHSILATI

1- Kurumuzun tasinir veya tasinmaz mallarinin kiraya verilmesi islemlerini yapan
birimleri, bu islemler yoniinden gelir tahakkuk birimidir. Kira sézlesme bilgilerini MOSIP
Sisteme girenler “Gelir tahakkuk birim kullanicis1”, bu kayitlar1 onaylayan kisiler ise “Gelir
Tahakkuk Memuru”durlar. Gelir tahakkuk memurlar1 onayladiklar1 kayitlardan tahakkuk
memuru sifat ile sorumludurlar.

2- Kira gelirlerinin tahakkuku i¢in kira sozlesme bilgileri, gelir tahakkuk birimi
kullanicilar tarafindan MOSIP Sisteminde “SGK Islemleri” meniisiindeki “Kira Islemleri”
formundan sisteme girilecektir. Bu kayitlar onaya yetkili kisi tarafindan onaylandiktan
sonra, ayni kisiler tarafindan form tiizerindeki “Muhasebeye Gonder” butonuna basilarak
muhasebe birimine bildirilecektir.

3- Muhasebe yetkilileri Muhasebe Daire Baskanligi tarafindan bildirilecek meniiden
kira tahakkuk kayitlarini takip edecek ve muhasebelestireceklerdir. Kira geliri tahakkuklar
120-Gelirlerden Alacaklar Hesabinda kaydedilerek gosterilecektir.

4- Kira gelirleri bankalar tarafindan MOSIP Sistemindeki tahakkuk kayitlari
sorgulanarak otomatik olarak muhasebelestirilecektir. Kira tahakkuklari ilgilinin TC Kimlik
Numarasi veya Vergi Numarasi ile sorgulanacaktir.

5- On-Line olarak gergeklesen kira tahsilati oncelikle merkez hesaplarinda
bekleyecektir. Bankalarla yapilacak giinliik mutabakat islemi neticesinde kira tahsilat1 6nce
Odeme Muhasebe Biriminde, miiteakiben ve otomatik olarak ilgili muhasebe birimlerinde
muhasebelestirilecektir.  Muhasebe islemleri Onceki boliimlerde anlatildigi  gibi
gerceklestirilecektir.

G- DIGER TAHSILATLAR

1- Tahakkuka bagli olmayan tahsilatin tamamu ilgililerin TC Kimlik Numaralari
veya Vergi Numarasi ile gerceklestirilecektir.
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2- Bankalar tarafindan yukarida sayilanlar disinda yapilan tahsilatta, tahsilatin tiiri
ile ilgili initemize ait bilgilere yer verilecektir.

3- Diger tahsilat, gelir tahakkuk birimleri ve muhasebe birimleri tarafindan MOSIP
Sisteminde izlenecek, miiracaat veya diger kanallarla baska birim adina tahsil edildigi
anlasilan tutarlar MOSIP Sistemi iizerinden adina tahsilat gerceklesen birimden istenecektir.

G- SON HUKUMLER

1- On-line olarak tahsil edilen tutarlardan ilgilisine iade edilmesi gereken tutarlar,
MOSIP Sisteminde bu tutarlara iliskin tahsilat kayd: banka, tahsilat tarihi ve banka dekont
numarast ile sorgulanarak bulunduktan sonra, Muhasebe Daire Baskanligi tarafindan
bildirilecek mentideki form {izerinden gergeklestirilecektir.

2- Sistem devreye alinmadan Onceki tahsilatin iadesi, ilgili tutar emanet
hesaplarindaysa bu hesaplardan iade seklinde yapilacaktir. lade edilecek tutar daha 6nce
gelir kaydedilmigse, harcama veya gelir tahakkuk birimleri tarafindan, gelirlerden red ve
iadeye iliskin MOSIP Sisteminden diizenlenecek bir muhasebe islem fisi ile
gerceklestirilecektir.

3- Merkezi Tahsilat Sistemi 01 Ocak 2012 tarihinden itibaren 6ncelikle ¢alismalari
tamamlanan kamu bankalar1 lizerinden uygulamaya acilacak olup, bilahare prim tahsilat
protokolii imzalamis diger bankalarda da ¢alismalarin tamamlanmasini miiteakip uygulama
baslatilacaktir. Bu sebeple muhasebe birimleri tarafindan agilmis olup halen kullanilmakta
olan off-line banka hesaplarinin tiimii en ge¢ 31 Ocak 2012 tarihi itibariyle kapatilacak ve
bu hesaplarin bakiyeleri ayni giin aksami Odeme Muhasebe Biriminin cari hesaplarina
aktarilacaktir.Vezne tahsilati bu uygulama ile paralel olarak Ocak 2012 ay1 sonuna kadar
yapilacak olup, 01 Subat 2012 tarihinde vezneler tiim iller de kapatilacaktir.

4- Sistemin saglikli bir sekilde devreye alinabilmesi ig¢in, vatandaslarin
bilgilendirilmesi amaciyla {initelerimiz gerekli tedbirleri alacak, miimkiin olan her vasitayla
vatandas bilgilendirilecektir.

5- Yukarida bahsedilen tahsilat islemleri bankalarla imzalanan prim tahsilat
protokolleri ¢er¢evesinde yiiriitiilecektir.

Bilgi edinilmesini ve geregi hususunda hassasiyet gosterilmesini Onemle rica
ederim.

Fatih ACAR
Kurum Baskani
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DAGITIM:
Geregi : Bilgi
Merkez ve Tasra Teskilatina Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligina

..../12/2011 Muhasebeci : V.GULDURMEZ

..../12/2011 Daire Bsk : M.LKARASU

..../12/2011 Strateji Gel. Bsk : A.ACIKGOZ
.../12/2011 Kurum Bsk. Yrd. : Y.GOKALP

Koordinasyon:
/12/2011 Aktiierya ve Fon Yén.D.Bsk. : 1. SEVINC

..... /12/2011 Hiz.Sun.Genel Midiir V : A. ONAR
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