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Kuwrumumuz  Hukuk  Misavirligi dle Hizmet Sunumu Genel MuUdirlogh  tarafindan
miistercken gergeklestirilen HUYAP Dava Mitalaa ve lera Programn tasanmi ve yazilim
tamamlannus. programin uygulamasina yonelik Hukuk Misavirligimiz ile 11 Mudorluklerimiz
Hukuk Servislerinde girevh kadrolu avukat ve personele egitim verilmis, programun test ve pilot
uvgulamalan tamamlanarak, 18/08/2014 tarihinde Hukuk Musavirligimizde, 15/11/2014 tarihinde
81 Sosyal Givenlik 11 Mudarligi ve Istanbul 11 Midurligine bagly 8 Sosyal Gitvenlik Merkezi
Hukuk Servislerinde uygulamaya aqilmigtr, Buna gdre s6z konusu sistemin saghkl ve amacina
uvgun kullanidmass igin asagidaki hususlara titizlikle riayet edilmesi gerekmektedir,

LORTAK HUSUSLAR

1.1, Programa Giris @

HUYAP Dava Mitalaa ve lera Progranmna Movilla Firefox internet tarayicis kullamimak
suretivie  “huvap.sgk.gov.r”  adresinden, eski HUYAP Dava Mitalaa  Programina  ise
“davatakip.sgk.gov.r”™ adrest Gzerinden girls yapiimasy, eski HUYAP Dava Mitalaa Programina
herhangi bir veri girisi yapilmamasi, program kapatihncaya kadar sorgulama ekrani olarak
kulamimas.

HUYAP Dava Mitalaa ve lera Programmn Gelen-Giden evrak yoniinden DYS e
entegrasyonu saflandifindan merkez ve tagra birimlerince hukuk servisleri ile vapilan yazgmalarin
Y8 ortannunda vapilmast,

Tiim Sosyal Guvenlik [I Midiirliklerinde DYS tizerinde hukuk servisleri igin evrak havuzu
olusturuldugundan. hukuk servisi personellerinin evrak kayit kullamerst ve yetkili personel olarak
mmmiamnast,

1.2, Evrak Kayit Ve Zimmet iglemleri :

Her eveakin bir dosyaya baplanmast gerektiiinden hareketle, evrak kayit iglemlerne
baslamadan ¢nce hukuk servislerine gelen tim evraklann, Basbakanbk Deviet Argivieri Genel
Miidiirliigii tarafindan belirlenen standart dosya kod planina uygun olarak Hukuk Miusavirligines
haziflanan kod listesine gore mutlaka avukatlar tarafindan kodlanmasi, kodlamay: yapan avukatin
kasesi basilarak, tarih konularak imzalanmasi,

Sisteme kaydedilen evraklann evvelivati olan ya da yeni olusturulacak bir dosyava
haglanmast,

Program kullametlart kendilerine tammlanan rol/roller gergevesinde vetkilendirilmis olup,
programa  kaydedilen her evrakin ilgili avukata/ servis personeline sistem iimrif’xém uizava%&
edilmesi. havale edilen evrak (zerinde islem baglatabilmek igin her kullameunn 6ncelikle zimmete
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alma jslemi yapmasi, zimmete alman evrak ile ilgili vazigma yapimasi gerekiyorsa  DYS
fizerinden vapiimast, eveakin vazigma vapiimadan dosyasma kaldinlmasy gerekiyorsa agiklama
kismina gerekgesi yanlarak  “iglem  biti onaya sun”  segenegi kullanilarak vaptlan islemin
evraks havale cden  vetkili/koordinattr avukatin onayma sunulmas:,

Kadrolu ve sozlesmeli avukatlarn takip ettikleri dosyalara iligkin harici olarak verilen ve
teblig edilen evraklan ilgili dosyalarna dokiiman olarak eklemelert,

1.3, Elektronik Dosyalama Islemieri:

HUYAP Dava Miitalaa ve fera Programi dosya tir aynm yapmadan sirasiyla dosya
numarast firetmekte olup, {1 Mudarlukleri Hukuk servislerinin derdest dava (yargilamasi devam
eden) dosvalarin Hukuk Misavitigimizee belirlenecek ve i1 Midarlaklerine bildirilecek stire
icerisinde programa kaydetmeleri,

HUYAP lcra Programina 01/01/2013 taribinden bu yana kayith iera takip dosyalanmn ise
HUYAP Dava Mitalas ve lcra Programindaki yeni numaralama gre icra takip dosva
kapaklarinm diizeltilmesi,

fera ve dava dosyalarnda yer alacak biitiin fiziksel eviakin (icra takibine ve davaya mesnet
belgeler, faturalar, yazismalar, kararlar, makbuzlar, haciz ttanaklan vs.) dijital ortamda HUYAP
Dava Miitalaa ve fera Programina eklenmesi ve fiziksel dosya tutulmamasy,

1.4. Dosya Zimmet Islemleri:

Kurumumuz kadrolu ve stzlesmeli avukatlarina dava ve icra dosyast zimmet islemlerinin
HUYAP Dava Miitalaa ve [cra Programt {zerinden yapdmasi, aynca kagit ortamda zimmet iglemi
yapiimamast, Kurumumuz avukatlannm program {izerinden, kendilerine dosya zimmeti yapibp
yapyimadigin: giinluk olarak kontrol etmeler,

Zamanasimt stirelerinin gegmesine sebebiyet vererek Kurum zararina neden olan kadrolu ve
sézlesmeli avukatlarm sorumluluguna gidileceginden, zamanagum stiresinin dolmasima ¢ok az siire
kalan dosvalarda, vetkili/koordinatsr avukatlar tarafindan zimmetin  yapimasy sirasinda ilgili
avukatlara sifahen de bilgi verilerck zimmetin almmasimn saglanmasi,

1.5. Avukat Denetim iglemleri :

Dava ve icra dosvalan bakimndan kadrolu avukatlann vaptiklan is ve islemierin yetkili
avukatlar, sozlesmeli avukatlanm yaptiklan is ve islemlerin ise yetkili ve/veya koordinattr
avokatlar  tarafindan MUYAP  iizerinden  denetlenmesi  ve performanslariin - buna  gore
degerlendirilmesi. dava ve icra dosya raporlart program {izerinden almacafindan kadrolu ve
sozlesmeli avukatiarm dosya safahat ve muameleden kaldirma islemlerini dogru ve zamaninda
yvapralan,

1.6. Sorumiu Avukat Degisikliginde Toplu Dosya Aktarmmy

Kadrolu veya sozlesmeli avukatlann gbrevinin her hangi bir sekilde sona ermesi halinde, bu
avukatlann zimmetindeki dava ve icra dosyalanmmn programdaki "avukat dosva aktarma” ekram
kullantlmak suretivle herhangi bir hak kaybma sebep olmaksizin derhal diger avukatlann
simmetine aktarilmas,, aktarm  sa@lanana kadar acele islerin yetkili  avukat tarafindan
soreviendirilecek diger avukatlar tarafindan ifasi. gorevi sopa eren avukatin aym giin Hukuk
Miisavirlifine bilgi verilerek program giris yetkilerinin kapatilmastun saglanmass,

1.7. Faalivet Cetveli Islemleri :

fera ve dava dosyalarmun 2015 yili igerisinde programa  giriglerinin tamantanmasii
miiteakip, 11 Mudirtukleri Hukuk servislerince iicer ayhik ve yillik faaliyet cetvellerinin Hukuk
Misavirligine gonderilmemesi, ancak sistemden dogru veri alinabilmesi sisteme dofiru veri girisine
dogrudan bagh oldugundan sisteme dogru veri giriginin saglanmasina ve parasal degerlerin
programa girilmesine titizlikle riayet edilmesi,

Aksi takdirde istatistiki raporfarm, dogru veri girigi yapmayan 1 Midirlitkleri Hukuk
servislerinden tekrar talep edilmek zorunda kalinacagy,
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1.8. Dosya Sonuglandirma Islemleri ;

HUYAP Dava Mittalaa ve lera Progranu (zevinden dava ve icra dosvalarmun islemden
kaldimilmase stireclerinin kadrolukoordinatdr avukat tarafindan tamamlanmasi, kadrolu avukat
olmayan {1 Miidarliklerinde | Midtrt ya da goreviendirilecek 1l Midiir yarduncisimmn, yetkili ve
koordinator avukat roliivie gorevlerini ifa etmesi, [l Midirit ve gireviendirilecek I Midir
vardimcist igin HUYAP Progranu sifrelerinin temini,

HUYAP Dava Mitalaa ve lera Programmmn dogru ve etkin kullamilmas: igin egitim alan
personelin gbrev devambhfmn saglanmas, girevi soma eren kadrolw/stzlesmeli avukat, I
Midiirt, 11 Madir vardimerst ve hukuk servisi persapelinin programa girig vetkilerinin derhal
kapatihmasimin temini igin aym glin Hukuk Miusavirliine yazil ve gifahi bilgi verilmesi,

1.9. Dava ve fera Masraflarmm Muhasebelestirilmesi islemleri

fern masraflariun HUYAP Dava Mitalaa ve lora Programi kullanidmak  suretiyle
muhasebelestirilerck dosya borcuna eklenmesi. aynica MOSIP tzerinde tahakkuk vapilmamas,
dava dosyalarinda ise masraflann program {izerinde ghsterilmesi, masraf makbuzlarin taranarak
program dokiimaniarina eklenmesi,

1.10. Kullamelanin Girevinden Ayrimasy:

Kullamomn gorevinden ayriimast halinde tiim rollerde kullanier tarafindan zimmetine alinan
dosyalar ve s listesindeki bitin  evraklarm aktanmmmn  yapilmasi, dosya  ve iglerin
sonuclandiriimast,

2. DAVA I8 VE ISLEMLERI

2.1. Davalara iligkin Bilgilerin Programa Girilmesi:

Rijcuen tazminat davalarr diginda kalan davalardan parasal defieri olan davalara iliskin
tahakkuk kavitlarnun olugturulmas), itirazin iptali davasmda tabakkuk olusturulmadan icra
akibindeki tahakkuka istinaden itirazin iptali davasina devam edilmesi, itirazin iptali talebinin
kismen kabul /kabulle sonuclanmast halinde, artirma ve eksiltme iglemleri vapilarak veni parasal
degerlere ¢dre diizelime yapilmasi, tim davalara iliskin parasal degerterin ilk kayit sirasinda ve
vargilama sliresinee  programa girilmest, programa girihmedigi sonradan tespit edilen parasal
degerlere iliskin bilgilerin ise dosyanin islemden kalduilmas: asamasmda tamamlanmast,

2.2. Ritcuen T azminat Dosyalarma ftiskin Islemler:

Sigortalilara veya hak sahiplerine baglanan gelir ve ayliklar ile yapilan her tiirld masrafiann
riicuan tazminine iliskin Kurum alacaklannm MOSIP sistemine kaydedilmeksizin davaya konu
edilmesi. dava sonucunda elde edilecek mahkeme kararmmn flaml icra takibine konu edilmesi
sirasinda lamlb takip prosediirit gergevesinde MOSIP alacak tahakkuku vapilarak HUYAP Dava
Miitalaa ve fcra Programinda gerekli takip islemlerinin ifast, bu alacaklarm idari asamada takip ve
tahsili  islemleri bakimindan takip birimlerine gonderilmeksizin ve  MOSIP  tahakkuklan
yapilmaksizin dava agiimak Gzere dogrudan hukuk servislerine iletilmesi, dosya borcu borghy
tarafindan dava aciimaksizm kismen veya tamamen 6denmek istenirse MOSIP izerinden 6denmek
istenen tutar kadar tahakkuk islemi yapilmak suretiyle haricen tahsilatin  saglanmasi, borgln
tarafindan ihtirazi kayitla kismen Sdeme yaptimast halinde dava sonucunda belirlenecek kusur
oranma gire varsa bakiyenin tabsili igin hukuki yollara bagvurulmas: ya da fazla Odeme
yapildignim anlagiimas: halinde fazladan vapilan 6demenin faizsiz olarak borgluya jade edilmest,

3. KURUMUMUZ TARAFINDAN BASLATILAN ICRA VE iFL.AS TAKIiBI
ISLEMLERI

3.1. [lamsw Takiplerde MOSIP Uzerinde Tahakkuk ve Takip islemleric

2004 sayih fera ve Iflas Kanununa gore acilacak ilamsiz icra takibine konu tedavi masrafl,
yersiz ddeme vb. Kurumumuz alacaklarmun ilgili harcama birimi servisince MOSIP Gzerinden
tahakkuk islemleri yapildiktan sopra idari yollardan tahsilinin saglanmasi bakimindan takip birimi
servislerine intikali, takip birimi tarafindan borglularm tespiti ile boreun tebligi suretiyle tahsilinin

gergeklestinilememesi halinde hukuki yollardan tahsilini teminen dosyalarm Hukuk Servislerine
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intikal ettirilmesi, bu sirada MOSIP {izerinde olusturulan talebin HUYAP Dava Mitalaa ve lera
Progranuna aktanlmasi, heniiz ayrr takip birimi kurdlamayan il midinliklerinde harcama birimi
servisleri takip birimi servislerinin iy ve iglemlerini de tamamladiktan sonra hukuki yollardan
{;ﬁzsiiéfxi teminen dosyalarm hukuk servislerine intikal ettiribmesi, aksine uygulamalarn buna give
diizeltilmesi, halen MOSIP tahakkuku yvapibmaksizm hukuk servisierine intikal ettirilen dosyalarn
ilgili harcama ve takip birimi servislerine iadesi ile MOSIP tahakkuklarmn vapiimasin m‘&makép
hukuk servislerine gonderilmesy,

MOSIP iizerinde alacak tahakkuku vapihirken ilgili barcama birimi veva takip birbmi
servislerince idari tebligat masraflaroun bor¢lulara yansitdmast uygulamast kaldiminig olup, idar
asamada vapilan tebligat ve yazigma giderlerinin borghulara yansitilmamasy,

3.2. llamli Takiplerde MOSIP Uzerinde Tahakkuk ve Takip Islemleri:

2004 sayih fera ve [flas Kanununa gbre aplacak ilamli jera takibine konu Kurumumuz
alacaklarnmn Hukuk Servislerinee MOSIP tizerinden tahakkuk islemleri yapihp HUYAP Dava
Miitalaa ve lcra Programna kaydedildikten sonra icra takip kart clusturubmak suretivie HUYAP
Dava Miitalaa ve fera Programy kullanilarek iera takibinin agiimasi,

Hlamsiz icra takibine konu edilebilecek versiz ddeme. tedavi masrafy vb. alacaklarm ilamsiz
takip agilmayip dava agilmak suretiyle takibi yoluna gidilmisse bu alacagin daha dnceden harcama
birimi servisince MOSIP f{izerinde tahakkuklart yapilms oldugundan dava sonucunda mahkeme
karan: ile hitkiim aluna alman alacagin tahsili igin ilamh takip agilmast sirasimda daha dnce yapilan
MOSIP tahakkuklarinm hukuk servislerince terkininin saglanmasi ve yeniden ilaml takibe uygun
sekilde MOSIP tahakkuk iglemlerinin yapimass, bu sekilde dava yoluna gidilmesini miiteakip
davanin tamarmen Kurum aleyhine sonuglanmas: halinde dosyadaki alacagin MOSIP tahakkukunun
terkininin saglanmasi, dava devam cderken daval tarafca odeme yapiimak istenirse ilgili harcama
birimi tarafindan yapilacak tahakkuktaki anapara ve faiz Gdemeder ilgili talepten 6denirken vekalet
Gereti ve yargilama giderleri igin hukuk servisince ayr bir MOSIP tahakkuku olugturalarak haricen
bu talep Uzerinden tahsilatin saglanmas,

3.3, Alacaklarin Haricen Tahsili istemleri:

{lamh ya da ilamsiz icra takibine konu edilebilecek Kurumumuz alacaklannm Hukuk
Servislerince henitz takip acilmaksizin tahsili miimkin oldufundan, bu sckilde haricen tabsil
edilecek alacaklarn da MOSIP {izerinden tahakkuk islernlerinin yapilarak muhasebelestiriimesinin
ardindan HUY AP Dava Miitalaa ve lera Programinda taraf ve tahakkuk hilgileri igeren icra dosyasi
olugturuldukian sonra ddemelerin on-line banka tahsilat sistemi {izerinden yapilmasmin
sagilanmast, haricen beyan psuliiyle va da takip yoluyla MOSIP tahakkuk isteraleri vapilmaksizin
tahsilat vapilmamast,

3.4.Cera Kosulu Alacaklarmn MOSIP Tahakkuk Islemleri:

Saghk hizmeti sunucularnin sézlesme geregi ddemek zorunda olduklar: ceza kogulu
alacaklarumizin MOSIP tizerinde "Anapara” olarak ve borgiu bakimindan temerrit tarihi olan ceza
kosulu alacagmn ilgiliye teblig tarthinden itibaren 3095 sayih Kanun uyarnca tar;‘ifiama ilgili
stzlesmede kararlagtinlan, stzlesmede kavarlastnlmamy ise avans faizi uygulanarak tabakkuk
islerni yapilmasi, bugiine kadar vamldifys gibi ceza kogulu alacaklarmm "Para Cezasi” olarak
tahakkuk ettirilmesi uygulamasindan vazgegitmesi,

1.8, Taksitlendirme glemieri:

{era dosvalaninda taksitlendirme islemlerinin Hukuk Migavirligi Calisma Usul ve Esaslan
gercevesinde program kullantlmak suretivie yapiimasy, taksitlendirmeye iliskin alman %;,omiﬁyfm
Lararinin ve varsa teminata iligkin evrakin taranarak takip kartmm dokiimanlar kismuma eklenmest,

3.6. fera Dairelerinden Cekilen Paralarm Dafitinn istemleri:

Adalet Bakanhi Personel Genel Mitdtrligiintin 25/03/2013 tarih ve 82084579/1864/ ‘13{}%
sayili yazist ile, "Sosyal Gitvenik Kuramu tarafindan yapilacak olan icra takiplerinde IBAN
sumaras talep edilmemesi,
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fera dairelert tarafindan Sosval Giivenlik Kurumu adina vapilacak reddivatlann her dosva
i¢in ayn ayri veya toplu olarak “SGK On-line Tahsilat Sistemi™ tizerinden ddenmesi icin %}ar}i«;&;;&
vazil Odeme talimat verihmesi,

fera daireleri tarafindan internet bapkacih@s fzerinden vapilacak islemlerde ise internet
bankacili saylasmdaki ddeme panelinden "SGK Odemeleri” mentsii segilip her bir dosyva igin
avri ayn veya toplu olarak ddemenin gergeklestintimesi,

Odemenin her hir dosya i¢in ayn ayn yapdmast halinde agiklama kisnuna dosva
numaralarinin yazilmas, toplu 6demlerde ise agiklama kismina “listeye bagl ddeme™ seklinde bir
ihare vazibnas,

Her iki Odeme tiiriinde de referans numarass olarak, UYAP icra midirt, icra midii
vardimeist ve zabit katibi ekranfarinon sol st kogesinde ver alan vedi rakamb UYAP 1D kodunun
vazailmast” hususlan lora midirliklerine talimatlandimidigimdan, internet bankacihi kanah ile
vaptlan ddemelerin MOSIP porogrammda muhasebelegtirildikien sonra HUYAP Dava Miitalaa
ve lera Programy lizerinden “leradan Tahsilat" ekrant kullamdmak  suretiyle hukuk  servisi
personelinee gergeklestirtbmesi, hukok servislerinee iora tahsilat bordrosu diizenlenmemesi,

3.7. infaz, Aciz Vesikasy ve Terkin Islemleri:

lera dosvalarmda, vib Merkezi Yonetim Biige Kanununda belirlenen (2015 Yih Merkez
Yonetim Blge Kanunun eki Cesith Kanun Ve Kanun Hitkmiinde Kararnamelere Gére Biitge
Kanununda Gosterilmesi Gereken Parasal Ve Diger Smurlara At Cetvel 'I- CETVELD ne gore
15,00-TLY mikarn alunda ya da hig alacak kalmamasi halinde dosyanmmn infazen islemden
kaldinimast, aksi takdirde dosyann takip ve tahsil iglemlerine devam edilmesi, fazla tahsilat
olmas: durumunda Muhasebe Servislerinee flgilinin talebi halinde parayr vatiran borglu adina
emanet hesaba alimmak suretivie fazla vatinlan miktarn tlgiliye 6denmesi,

fera dosvalarmmn aciz vesikasma badlanmas: veya terkini islemlerinin resmi yazigmalan
yapildiktan ve Makam onayt alindiktan sonra HUYAP Dava Mitalaa ve lera Programi Gizerinden
muhasebelestirme slemlerinin vapiimas,

3.8, Ceza Evi Harer Islemleri:

30/06/1934 tarihli ve 2348 sayih Ceza Bvlerivie Mahkeme Binalar Ingasy Kargihigs Olarak
Abnacak Harclar ve Mahkumlara Odettirilecek Yiyeeek Bedelleri Hakkmda Kanuna gore alinan
harglar (ceza evi harcr) ilgili dcra dairesi midirligd iaraﬁndan kesinti vapimak surctivie
Kurumumuzdan tahsil edilivorsa, HUYAP Dava Miitalaa ve lera Programn izerinden ceza evi
harct kesintisi vapilan dosyadan “leradan Tahsilat" boliminden gerekli islemlerin yapilmas
suretivle muhasebelestirilmesi ve dosyadan kesilen harcn karsihk olarak MOSIP  dzerinde
tahakkukunun saglanmast, q

3.9. Derdest lera Dosvalarmin HUYAP Dava Miitalaa ve  lera Programuna
Kaydediimesi:

Programa kayit tarihine kadar hig tahsilat yapiimanus olan dosvalarn veni dosya gi_rigiﬁgibi
programa kayil islemlerinin yapilarak o tarihe kadar yapilan toplam icra masralimin tek seferde
HUYAP Dava Mitalaa ve lcra Programn {zerinden "Tahakkuk Fkleme” modiilli kullanibmak
suretiyle mutlaka dosva borcuna eklenmesi,

Kismi tahsilat bulunan dosyalarda isc bakive alacak tizerinden MOSIP tahakkuk iglemleri
gerceklestirilerek. icra vekalet dicretine mahsup vaptlmamig ise program fizerinden a“zu:zmz?j;i%; niamk
vekalet Gereti tahakkuku olusturulmasy, icra vekalet tcretine mahsup yapilmig ise "Tahakkuk
Etleme” modiilii kullaniimak suretivle manuel olarak vekalet ticreti tabakkuku yapilmasy,

Avukathik Asgari Ucret Tarifesinde degisikiik olmast halinde derdest biitin dosyalarn tave
vekalet ticretierd pr;gmm tarafindan otomatik olarak tahakkuk ettiriimek Sisrg::iiyffz dosva borcuna
ekleneceginden, vekalet tcretlerinde her yil tarife Gzerinden manuel bir tahakkuk ekleme
vapiimamas:, o )

6111 sayili Kanundan yararlanmak suretiyle boreun yaplandiriimas) yoluna gidilen icra
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dosyalarmin HUYAP Dava Mitalas ve fera Programuna girilmemesi, bunlardan Kanunun lgili
hitktimlerine riavet edilmemesi tizerine vaptlandmbmast bozulan dosyalann programa giri@icrizﬁzz
vapilmast,

3.9.1. Fski dosyalann sisteme giriginde "Tarallar”, "Tahakkuk Bilgisi” ve "UYAP Bilgisi”
ekranlanmm takibin acddign tarih itibarivle veri girislerinin yapilmasy, eski dosyvalarda MOSIP
{izerinden dnceden vapilms bir tahakkuk olmasi  ve meveut tahakkukun sisteme akianm
kurallarma uygun oldugunun anlagiimasi halinde bu tahakkukun HUYAP Dava Mitalaa ve lera
Programma aktarommm saflanmass,

3.9.2. Meveut tahakkukun HUYAP Dava Mitalan ve lera Programina  aktanm kurallanna
uygun olmadifinm anlagilmast halinde (kisi tipinin yanhs olmasi, alacak miktarlarimn eksik
girilmis olmasi vb.) meveut tahakkukun terkini ile yeniden MOSIP iizerinden tahakkuk vapiimasy,

3.9.3. Lski dosyalarda kismi tahsilat olan dosyalarm bakiye bor¢ Gzerinden tahakkuk
yaptlmak suretiyle sisteme aktaninun saglanmast, eski dosyalarda takip streglert bakunindan
takibin acildigt tavihten meveut durumuna kadar ilerletilmek suretiyle dosyalann gegirdigi
safahatn borclu bavinda programdan izlenmesinin saglanacaf sekilde streg giriglerinin vaplmas,
bu kapsamda borglulura yapilan ddeme/icra emui teblig tarihlerinin sisteme girihmesi,

3.9.4. Taksitlendirme yapildiysa programa kalan taksitlerin giriglerinin vapiimas, sikayet
veya itiraz siirecleri soz konusu ise buna iliskin girislerin vapilmasy, dosyalarda yapilan haciz ve
satis islemlerinin programa girilmesi ve dosyanm son durummunun son stireg olarak ginlmesi,

3.9.5, Fski dosyalarda "UYAP xml" dosyasi ve icra formlartun olusturulmarmass, eski dosya
kayds yapihicken takip karti detay bilgilerinde dosyamn "E.D." eski dosya onay kutusu isaretienerek
takip ¢ikist toplamn olarak ifade edilen takibe esas asil alacak ile anapara ve takip tarthine kadar
islemis faiz miktarlart toplamimin agilan alanlara mutlaka yazilmast,

3.9.6. Fski dosvalarda yer alan blttn evrakmn "pdf dosyast” olarak tarammak suretivle
HUYAP Dava Miitalaa ve lera Programi takip kartina doktiman olarak eklenmesi.

3.8.7. 6183 savili Kanunun Kurumumuz yniinden uygulanmaya baglamasindan Once hukuk
servislerince 2004 savili fera ve Iflas Kanununa gore agiloug ve halen derdest bulunan prim vh,
alacaklarm takip edildipi eski dosyalarda, dosyalann agildifu tarihteki takip talcbinde yer alan
talepler (islevecek faiz tipi, mahsup sekli vb.) dogrultusunda programa giriglerinin yapihmasi, prim
astlarmin MOSIP Gizerinde "Anapara™ olarak tahakkuk ettirilmesi ve tahsilat muteakip ilgili
isverenler servisine bilgi verilmesi,

3.16. Is Stveglerinin Y iirtitiitlmesi:

ilamh icra takiplerinde MOSIP iizerinde alacak tahakkuk islemleri, HUYAP Dava Mitalaa
ve fera Programinda iera dosyast kayit ve icra takip kart olugturma iglemleri, HUYAP Dava
Miitalaa ve lera Programinda takip Rartina taral ekleme. taraf detay Dbilgilerinin girigi ve icra
masraflanmn tahakkuk ekleme islemierinin hukuk servisi personcllerince yapiimasi, HUYAP
Dava Miitalaa ve lera Programimnda “Tahakkuk Bilgisi", "Uyap Bilgisi" veri girigleri ile UYAP
xml olugturma, icra takip form ciktilarin ainmasi ve takip siireglerinin giris islemlerinin dosya
sorumlu avukatlannca yapilmass, stzlesmeli avukatlarm yaptiklan icra masraflanmin program
fizerinden  muhaschbelestirme islemlerinin sozlesmeli  avukatlarca  yapilmasi  ve masral
makbuzlariun taranarak takip karti dokiimanlarina eklenmesi, - «

4. KURUMUMUZ ALEYHINE BASLATILAN iCRA TAKIBI ISLEMLERI

4.1, Kurum Aleyhine Aqilan Takip islemlert:

Kurumumuz alevhine aglan takiplerin HUYAP Dava Miitalaa ve lcra Programma kayil
islemlerine devam edilmesi ve bu takiplerde de elektronik dosya olusturularak fiziksel dosya
tutulmamast, aleyhe takiplerde ddeme islemlerinin programdaki hesaplama modili kuiifxm}arak
bulunacak rakam tzerinden vapilmasy, aleyhe agilan ilamh takiplerde fazla ve yersiz falep
bulunmast halinde programdan hesaplanan miktann Gdenmesi suretiyle fazla talebe iliskin olarak
iera eyt hakkinda sikayet yoluna basvurulmass,
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4.2. Istatistiki Bilgi Teminine Uygun Kayit Olusturulmasy:

Kurumumuz aleyhine baslatilan icra takiplerinde de, dava dosyalarinda oldugu gibi
taraf h%{&liui ve icra tukibine iligkin parasal degerlerin eksiksiz girilmesi gerekmektedir,

5. YURURLUKTEN KALDIRILAN MEVZUAT

HUYAP lera Programi uygulamasma iliskin olarak tamim olunan 2013/2 sayih Genelge
virtirlitkten kaldirdmostr,

M programa

Bilgi edinilmesini, gerepinin buna gbre ilasim,  tereddiit edilen hususlarda  Hukuk
Musavirlifinden talimat almmasin viea ederim,
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