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SOSYAL GUVENLIK KURUMU BASKANLIGI
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Sayr :17636183/01006/65791 14 25/12/2015
Konu : 2015 Yil Sonu Islemleri

GENEL YAZI

Biitge giderlerinin gecikmelere mahal verilmeden zamaninda gergeklestirilmesi, yil
sonu islemlerinin saghkli bir sekilde yiriitiilmesi bakimindan, Kurumumuz harcama birimleri ve
muhasebe birimlerince yapilacak yilsonu islemlerine iliskin agiklamalar asagida belirtilmistir.

I. Harcama birimlerince yapilacak islemler:

a) Harcama talimatlar1 ve 6deme emri belgelerinin sonuclandirilmasi

-Mal ve hizmet satin alinmasi ya da diger harcamalar i¢in diizenlenen harcama
talimatlari ile 5deme emri belgelerinin sonuglandiriimasi ve muhasebe birimlerine génderilerek
ddemelerinin yapilmasinin saglanmasi, dte yandan gereksiz olan harcama talimatlari ve 6deme
emri belgelerinin gerekgesi belirtilmek suretiyle iptal edilmesi,

-Temizlik, tagima, giivenlik gibi hizmet alimlaria iliskin son hakedislerin ve
faturalarin 31.12.2015 tarihi itibariyle diizenlenmesi saglanarak, 6deme emri belgeleri ile diger
kanitlayici belgelerin en ge¢ 04.01.2016 tarihi mesai bitimine kadar muhasebe birimlerine
gonderilmesi,

-Saglik harcama birimlerince saglik odemeleri igin diizenlenen 6deme emri
belgelerinin en ge¢ 31.12.2015 tarihi mesai bitimine kadar tamamlanarak, muhasebe birimlerine
gonderilmesi, bu tarihten sonra 2015 yilina ait herhangi bir 6deme emri belgesi diizenlenmemesi,

gerekmektedir.

b) Kurumumuz adina tescili yapilan tasinmazlarin prim bor¢larina mahsubu

Kurumumuz adma tescili yapilan tasinmazlarin  prim  borg¢larina  mahsubu
islemlerinin 5510 sayih Kanunun Gegici 41 inci maddesine istinaden yayimlanan 27.11.2012 tarih
ve B.13.2.8GK.0.65.04.03/61299/1052845 sayili Genel Yazi ¢er¢evesinde yiiriitiilmesi gerekmekte
olup 2015 yilina ait olup da bekleyen bu tiir islemlerin yil sonuna kadar tamamlanmasi, ayrica
protokol kapsaminda devri yapilan ve iizerine bina insa edilen gayrimenkullere iliskin
mahsuplagma islemlerinin de tamamlanmasi gerekmektedir. (127 kodlu hesaplarda bekleyen
tutarlarin kapatilmasi)

¢) Y1l sonu tasinir islemlerinin tamamlanmasi

-Tagimir Mal Yonetmeligine gore, tasinir kayit ve kontrol yetkilileri tarafindan,
muhasebe kayitlarinda ilgili stok (150 kodlu hesap) ve maddi duran varlik (253, 254 ve 255 kodlu
hesap) hesaplarinda izlenen tasinirlardan: asagida sayilan hallerde diizenlenen tasinir islem

fislerinin birer niishasinin, diizenleme tarihini takip eden on giin i¢inde ve mali yil sona ermeden
muhasebe birimine gonderilmesi zorunlu olup,

-Kurumumuz ile diger Kamu kurumlari arasinda bedelsiz olarak devralma veya
devretme,

-Kurumumuz birimleri arasinda devralma veya devretme,
-Bagis veya hibe olarak alma veya verme,
-Hurdaya ayirma,
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-Sayim sonucunda fazla veya noksan bulma, fire verme,

islemleri i¢in olusturulan tasiir islem figlerine iliskin muhasebe islem figlerinin
(MIF) kesilerek tamamlanmasi,

-Taginir yil sonu iglemlerinin, yazimiz ekinde yer alan “Tasinir Dénem Sonu
Islemleri” konulu 4 nolu kilavuzda (Ek:1) yer alan agiklamalar dogrultusunda ayni sekilde
yaptlmast,

-Kilavuzda yer alan agiklamalar dogrultusunda, 150, 253. 254 ve 255 kodlu hesaplar
i¢in alinan cetvellerin muhasebe birimi kayitlari ile karsilastirilmasi sonucu ortaya ¢ikan kurus
farklari igin. tasinir kayit kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisinin imzasinin yer aldigi kurus
farklari cetvelinin (Ek:2) diizenlenerek ilgili muhasebe birimine génderilmesi,

-Tagimir iglemlerinin, ilgili muhasebe yetkilisinin yapacagi dénem sonu islemlerini
baslatmadan Once tamamlanmasi gerektiginden, bu islemleri yaparken muhasebe yetkilileri ile
birlikte hareket edilmesi,

gerekmektedir.

Muhasebe birimine bagl tek bir ambarda bile “Tasinir Dénem Sonu” islemi
yapilmaz ise muhasebe yetkilisince yapilacak “Amortisman Ayirma™ islemi ve ardindan yapilacak
“Donem Sonu Bagslat™ islemi miimkiin olmayacagindan, yeni yilda yapilacak tiim islemler bloke
edilmis olacaktr. Bu dogrultuda tasimir kayit kontrol yetkililerinin dénem sonu islemlerini
31.12.2015 tarihine kadar tamamlamalari gerekmektedir.

d) On 6deme ve mahsup islemleri

Bilindigi iizere: her mutemet &n ddemelerden harcadigi tutara iliskin kanitlayici
belgeleri, ilgili kanunlarinda ayrica belirtilmemis olmasi halinde avanslarda bir ay, kredilerde
(Devlet Malzeme Ofisi Avanslari) ise ii¢ ay icinde muhasebe yetkilisine vermek ve artan tutari iade
ederek hesabini kapatmakla yiikiimliidiir.

Avansin verildigi tarihten nceki bir tarihi tasiyan harcama belgeleri avansin
mahsubunda kabul edilmez. Mahsup doneminde verilen harcama belgelerinin de, 6n 6demenin
yapildigi tarih ile ait oldugu biitge yilinin son giinii arasindaki tarihi tasimasi gerekir.

Mutemet, isin tamamlanmasindan sonra yukaridaki bir ve tic ayhik siirelerin
bitimini beklemeden, son harcama tarihini takip eden ii¢ is giinii iginde 6n 6deme artigini iade
etmek ve siiresinde mahsubunu yaparak hesabini kapatmak zorundadir.

Ote yandan mutemetler, mali yilin sonunda avanslarda bir aylik. kredilerde ii¢ aylik
stirenin dolmasini beklemeksizin, mahsubunu yapmadiklari harcamalara ait belgeleri muhasebe
yetkilisine verip, artan tutari iade ederek hesabini kapatmakla yiiktimludiirler.

Mali yil sonuna kadar kapatilmayan veya mahsup déneminde mahsup edilecegi
ilgili idarece bildirilmeyen 6n 6deme tutar. yil sonunda mutemet adina ilgili hesaba borg
kaydedilerek on 6deme hesabinin kapatilmasi gerekmektedir.

Muhasebe birimine verilen mahsup belgelerinden incelenmesi yil sonuna kadar
tamamlanamayan 6n ddeme artiklari mahsup donemine 6denegi ile birlikte devredilir. Malin teslim
alindigi, hizmetin gordiiriildiigii veya isin yaptirlldigi. ancak belgelerin mahsup déneminde
verilecedi, ilgili idare tarafindan mali yilin sonuna kadar muhasebe birimine yazili olarak bildirilen
on 6demeler icin de ayni sekilde islem yapilir. Mahsup déneminde verilen harcama belgelerinin,
on 8demenin yapildig: tarih ile ait oldugu biitge yilinin son giinii arasindaki tarihi tasimasi gerekir.
Mahsup ddneminde de kapatilamayan on odeme tutari, donem sonunda mutemet adina borg
kaydedilerek 6n 6deme hesabinin kapatilmasi gerekmektedir.

Yili biitgesine gider kaydedilmek iizere gecici ve siirekli gorev yollugu ile buna

iligkin diger giderler karsihgi verilen avanslardan mali yilin sonuna kadar mahsubu yapilamamis
olanlar hakkinda da yukaridaki fikra hiikmii uygulanacaktir.
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II-Muhasebe birimlerince yapilacak islemler:

a) Mizanda yer alan bazi hesaplarin diizeltilmesi

-120.02.01.01.10 kodlu Borglanma Karsiligi Prim Gelirleri Hesabinda bekleyen
tutarlarin kapanmasi igin ilgili birimlerle irtibata gegilerek, tebligatlarin girilmesinin saglanmasi,

-Insaat ve Emlak Daire Baskanhgi ile yapilacak koordinasyonla 127 kodlu
hesaplarda bekleyen tutarlarin varsa emanetlerde bekleyen karsiliklarinin tespiti ile kapatilmasinin
saglanmasi,

-140.01.01 ve diger 140 kodlu hesaplarda bekleyen, fazla ve yersiz 6demeden
kaynaklanan Kurum alacaklarinin idari takip iglemleri tamamlandiysa hukuki takip igin
bekletilmeden hukuk servislerine intikal ettirilmesi,

-Gelir muhasebe birimlerinde bulunan dosyasiz kisi borglarinin gider muhasebe
birimlerine devredilmesine hazirlik i¢in tespitlerinin yapilmasi ve listelerinin kesinlestirilmesi,

islemlerinin en ge¢ 31.12.2015 tarihine kadar tamamlanmasi gerekmektedir.
b) On 6deme ve avans mahsubu

-Asagida verilen avans hesaplarinda bekleyen bakiyeler goriilmiis olup.
160.01.01.04 Gegici Personel Odemeleri I¢in Mutemet Avanslari
160.01.03.02 Tiiketime Yonelik Mal ve Malzeme Alim Avanslari
160.01.03.03 Yolluk Avansi

160.01.03.04 Gorev Giderleri Avanslari

160.01.03.05 Hizmet Alimlari Avanslari

160.01.03.06 Temsil ve Tanitma Giderleri Avansi

160.01.03.07 Men. Mal, Gay. Mad. Hak Alim, Bak.ve Ona. Gid. Avanslari
160.01.03.08 Gayrimenkul Bakim ve Onarim Giderleri Avansi

160.01.05.05 Devlet Hastanelerine Verilen Avanslar

160.01.06.01 Mamul Mal Alimlari

160.02.03.07 Men. Mal, Gay. Mad. Hak Alim, Bak.ve Ona. Gid. Avanslari
160.02.05.05 Devlet Sos. Giiv. Kur. Hane Halkina Yapilan Odemeler Avanslari
161.11.03.03 Yurti¢i Gegici Gorev Yollugu Avansi

161.12.03.03 Yurtdist Gegici Gorev Yollugu Avansi

161.13.03.03 Yurtigi Stirekli Gorev Yollugu Avansi

165 kodlu hesabin alt hesaplarindaki bakiyelerin,

2016 yilina gegmeden ilgililerden tahsili ile kapatilmasi ya da tahsil edilemeyenlerin
kisi borcuna gevrilerek kapatilmasi, (saglk hizmet sunucularina verilen avanslar, sigortalilara
verilen yurtdisi saglik avanslari heniiz gidere doniismemis yeni verilen miifettis avanslari harig)

-Saglik birimlerince verilen ve birkag yildan beri kapatilmayan, 160.02.05.05 kodlu
hesapta izlenen doviz cinsinden verilen avanslarin kapatilmasi,

-2014 yilinda verilen ve 2015 yilina 165 kodlu hesaba alinarak mahsup dénemine
devredilen avanslarm, yil sonu gelmesine ragmen halen bazi birimlerde kapatilmadigi goriilmiis
olup, acilen 165 kodlu hesap bakiyelerinin kapatilmasi,

-161 kodlu hesaplardaki yolluk avanslarinin kapattirilmast,

islemlerinin en ge¢ 31.12.2015 tarihine kadar tamamlanmasi gerekmektedir.
-Devlet Malzeme Ofisi Avanslari

-Yukarida siralanan avans hesaplari i¢inde yer alan DMO avanslarindan; kesin
Odemesi yapilmasina ragmen, avans bakiyesi halen kapatilmamis ve DMO tarafindan yatirilmis




avans artiklarinin tahsilati, MOSIP Online Banka Tahsilatindan kontrol edilerek tahsilati gelmis
veya baska muhasebe biriminde emanete kaydedilmis ise ilgili muhasebe biriminden s6z konusu
tahsilat talep edilerek avansin kapatilmasi. tahsilati olmayan avans bakiyelerinin ise kisi borcuna
cevrilerek kapatilmasi,

islemlerinin en ge¢ 31.12.2015 tarihine kadar tamamlanmasi gerekmektedir.

¢) Tasinir islemleri ve amortisman ayrilmasi

-Muhasebe yetkililerince kendilerine gonderilen tagimir islem fislerine iliskin
muhasebe islem fislerinin muhasebelestirilmesi,

-Gelir muhasebe birimlerinde yer alan 150 ya da 253, 254 ve 255 kodlu
hesaplardaki bakiyelerin gider muhasebe birimlerine aktarilmasi igin, tasimir kayit kontrol
yetkilerince devir islemi ile tiim tasinirlarin ilgili gider saymanligina baglh ambarlara aktarilarak bu

ambarlarin kapatilmasi ve bu ambarlara bagli tanimli istek birimi ve yetkililerinin yeni devralan
ambarlar tizerinden yeniden tanimlanmast,

- "Dénem Sonu Baglat" isleminden 6nce ilgili muhasebe birimlerinin 150 ya da 253,
254 ve 255 kodlu hesaplardaki ters bakiye veren kurus farhihiklari igin, tasinir kayit kontrol yetkilisi
ve harcama yetkilisinin imzasiyla gelen kurus farklari cetvelindeki (Ek:2) tutarlar izerinden
muhasebe birimi adina merkez tarafindan otomatik olarak kesilen fislerin imzalanarak
yevmiyelestirilmesi,

- Ddnem sonu islemleri meniisii altinda yer alan menii i¢inden amortisman ayirma
isleminin  gergeklestirilmesi, (bagh tim ambarlarda yapilacak tasinir dénem sonu islemleri
sonrasinda tek bir komutla kesilen bir MIF ile)

islemlerinin 31.12.2015 tarihine kadar tamamlanmasi gerekmektedir.

d)Emanet hesap bakiyeleri

Tahsilati yapilip, emanet hesaplarda bekleyen tutarlar goriilmiis olup,

-330.01.01 hesapta izlenen gegici teminat olarak tahsil edilen primlerin. kontrol
edilerek mahsubunun yapilmasi ya da manuel olarak prim hesaplarma islenmis ise gelire alinarak
kapattlmasi,

-Prim tahsilatlarinin gegici bir siire i¢in izlendigi 333.14.07.01, 333.14.07.02 ve
333.14.07.03 kodlu hesaplardaki bakiyelerin de gelir ve mahsup islemi ile kapatilmas.

-Diger emanetlerin arastirilarak mahsubunun yapilmasi, prim emanetlerinin ilgili
kartlara islenmesi saglanarak kapatilmasi veya ilgililere 6denmesi gerekenlerin 5deme islemlerinin
acilen tamamlanmasi,

-Gelir muhasebe birimlerince, gegici veya kesin teminat olarak hesaplarda tutulmasi
gereken tutarlarin, gider muhasebe birimlerine devredilmesine hazirlik igin tespitlerinin yapilmasi
ve listelerinin kesinlestirilmesi,

-Odenmeyen kayitlar ekraninda bekleyen iadelerin kapatilmast,
islemlerinin en ge¢ 31.12.2015 tarihine kadar tamamlanmasi gerekmektedir.
¢) Saymanhklar arasi islemlerde bekleyen kayitlar

-lcra dairelerinden gelen iadeler ve EFT/Havale iade ekranlari kontrol edilerek,
bekleyen kayitlarin muhasebelestirilmesi,

-Baska muhasebe birimi adina tahsil edilip, emanet hesaplarda bekleyen tutarlarin
ilgili muhasebe birimlerine gonderilmesi, gelen tutarlarin ise kapatilmasi ve mahsup islemlerinin
en ge¢ 31.12.2015 tarihine kadar tamamlanmasi gerekmektedir. Ayrica, 325 kodlu hesap
kapatmalarinin da bu tarihe kadar tamamlanmasi,

gerekmektedir.

f) Gelir muhasebe birimleri teminat mektuplari hesaplari

Gelir muhasebe birimlerinde yer alan teminat mektuplarinin izlendigi 910 ve 911
hesaplardaki kayitlarinin gider muhasebe birimlerine devredilmesine hazirlik igin tespitlerinin



yapilmasi ve listelerinin kesinlestirilmesi gerekmektedir.
g) Donem sonu baslat isleminin yapilmasi
Biitiin islem fislerine yevmiye numarasi alinmasini saglayan muhasebe birimlerince,

daha sonra muhasebe ekranindaki “Dénem Sonu Islemleri” meniisiinden girerek “Dénem Sonu
Baglat” butonuna basilarak cari yil islemlerinin sonlandirilmasi gerekmektedir.

Gider muhasebe birimlerinde "Dénem Sonu Baslat" isleminin 04.01.2016 tarihinde
31.12.2015 tarihi baz alinmak suretiyle yapilmasi planlanmaktadir. Ancak gelir muhasebe
birimlerince "Dtnem Sonu Baslat" islemin ne zaman ve ne sekilde yapilacag ayrica
duyurulacaktir.

Yukarida agiklamasi yapilan tiim islemlerin belirtilen tarihlere kadar tamamlanmasi
hususunda geregini arz/rica ederim.

Muhiddin SAHIN
Strateji Gelistirme Baskani

EK:

1- Tasinir ddnem sonu islemlerine iliskin kilavuz (16 sayfa)
2- Kurus farklarr cetveli (1 sayfa)

DAGITIM:
Geregi:
Merkez ve Tasra Teskilatina



EK:1
TASINIR DONEM SONU iSLEMLERI

1- GENEL BILGILER:

Bilindigi tizere; satin alinan taginir girislerine iliskin olarak diizenlenen Tasinir Islem Fisleri
(TIF). Sosyal Giivenlik Kurumlari Harcama Belgeleri Yonetmeligi hiikmii ve bu konudaki diger
diizenlemeler geregince, malzeme bedellerinin ddenmesine iliskin ddeme emri belgesi ekine
baglanmak zorundadir. Muhasebe birimi ise, sz konusu malzemelerin muhasebe kayitlarinda ilgili
hesaplara kaydini bu TIF e dayanarak yapar.

1.1. Tasimir Kayit Kontrol Yetkililerince Genel Olarak Yapilan Islemler:

Taginir kayit ve kontrol yetkilileri tarafindan, kamu idarelerinin muhasebe kayitlarinda ilgili
stok (150) ve maddi duran varhk (253.254 ve 255) hesaplarinda izlenen tasimirlardan: asagida
sayilan hallerde diizenlenen TIF’lerin birer niishasinin, diizenleme tarihini takip eden on glin iginde
ve her durumda mali yil sona ermeden 6nce muhasebe birimine gonderilmesi zorunludur.

[- Satin alma suretiyle edinilenlerin giris islemleri ile de@er artirict harcamalar igin
diizenlenen TIF lerin bir niishasi 6deme emri belgesi ekinde. muhasebe birimine gonderilir.

2- Diger sekillerde edinilen tasinirlarin girisleri ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen
taginirlarin ¢ikislar igin diizenlenen Tasinir Islem Fislerinin birer niishasinin en geg on giin i¢inde
(derhal olmasi tavsiye edilir) ve her durumda mali yil sona ermeden dnce muhasebe birimine
gonderilmesi zorunludur.

Bunlar;

-Kamu idareleri arasinda bedelsiz olarak devir alma veya verme,

-Kamu idaresinin birimleri arasinda devir alma veya verme,

-Bagis veya hibe olarak alma veya verme.

-Hurdaya ayirma,

-Sayim sonucunda fazla veya noksan bulma, fire verme.

3- Ote yandan; ayni muhasebe biriminden hizmet alan harcama birimleri ambarlar
arasindaki devir ¢ikis ve giris islemlerinde ise devir ¢ikis ve devir giris TIF'i olusurken, bunlar i¢in
muhasebe biriminde Muhasebe Islem Fisi (MIF) kesilmeyeceginden. (¢iinkii muhasebe biriminde
bu taginirin kaydir zaten meveut oldugundan) muhasebe birimine gonderilme islemi yapilmaz.

1.2. Muhasebe Yetkililerince Yapilan Islemler: ,

I- Muhasebe yetkilileri, taginir giris ve ¢ikis islemlerine iliskin olarak kendilerine gonderilen
Tasinir Islem Figlerini bekletmeksizin Muhasebe Islem Fislerini muhasebelestirerek (I1 nci diizey
detay kodu itibariyla) ilgili hesaplara kaydeder.

2- Amortisman Islemleri:

Tabii oldugumuz Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi hitkimlerine gére; bilangoda yer
alan maddi duran varliklarin maliyetlerini, bunlardan yararlanilan dénemlere dagitmak amaciyla,
her donem ayrilan amortismanlarin birikmis tutarlarinin bilangoda ayrica gosterilmesi gerekir.
Anilan Yonetmeligin 27 inci maddesinde. kamu idarelerince muhasebe sistemine dahil edilen maddi
duran varliklardan hangilerinin amortisman ve tiikenme payina tabi tutulacaginin ve bunlara iliskin
esas ve usuller ile uygulanacak amortisman ve titkenme payinin siire, yontem ve oranlarinin duran
varlik gesitlerine gore Maliye Bakanliginca belirlenecegi ifade edilmektedir. Maliye Bakanliginca
hangi tasinir igin hangi stire ve oranlarda amortisman uygulanacagina dair bu belirleme 10 Ocak
2008 tarihli ve 26752 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan “Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
Genel Tebligi (Sayi-1) ile diizenlenmistir.

MOSIP Sisteminde amortisman ayirma islemi; muhasebe biriminde ve dénem sonu islemleri
mentisii altinda yer alan bir menii ve i¢inde yer alan ekran tizerinden gergeklestirilecektir. Muhasebe
birimine bagli tiim ambarlarda yapilacak Tasinir Donem Sonu Islemleri sonrasinda tek bir komutla
kesilen bir MIF ile bu islem yapilacaktir. (Yeniden degerleme islemi bu yil yapiimayacaktir.)

TiF’lerde yer alan bilgiler ilgili maddi duran varhga iliskin deftere her bir tasinr itibariyle
kaydedilmektedir. TIF’ler. yukaridaki bentlerde agiklandigi sekilde muhasebe birimlerine
gonderilmekte oldugundan, bu bilgiler sistem tarafindan TIF’lerden alinarak aynen “Duran



Varhklar Amortisman ve Yeniden Degerleme Defteri”ne de kaydedilmekte, tasinirlarin
amortismana tabi bilgileri bu TIF'lerle olusan defter yada ambar depo bilgilerinden aliarak
amortismana tabi tutulmaktadir. Birikmis amortismanlar her bir taginir sicil bazinda hesaplanmakta
ve amortisman defterinde tasinirlarin edinim bedelleri, amortisman tutarlari ve net degerleri
gosterilmektedir. Taginirlarin sicil bazinda depodaki degerleri ise depoya giris bedelleri ile
gozilkmeye devam etmektedir. Yukarida zikredilen Teblige gore tasinirlardan edinim bedelleri
belirli bir limitin altinda olanlara % 100 oranminda amortisman uygulanmasi yapilacak olup, bunlar
muhasebe biriminde amortisman islemi yapildiktan sonra amortisman defterinde net deger olarak
0,01 kurus iz bedele diismiis olacaktir.

2- TASINIRLARIN YILSONU SAYIMI, SAYIM ONCESI VE SONRASI
YAPILACAK ISLEMLER:

Bilindigi lizere, harcama birimlerine ait taginirlarin sayimi; taginir kayit kontrol yetkililerinin
gorevlerinden ayrilmalarinda, harcama yetkilisinin gerekli gordiigii durum ve zamanlarda ve
yilsonlarinda yapulir.

Sayim Islemine baslamadan 6nce ve sayimda yapilacak islemler asagida agiklanmistir:

2.1. Donem sonu islemlerinin yapilmasindan énce dikkat edilmesi gereken hususlar;

1- Harcama birimlerinde taginir mal satin alinmasina iliskin tiim islemler sonlandiriimal,
harcama talimatlarina baglanmis islemler igin TIF’ler diizenlenip. ardindan OEB kesilmeli ve
muhasebe biriminde muhasebelestirilmelidir.

2- Oncelikle kullanim imkani kalmayan tasiurlar tespit edilmeli ve bunlar tasfiye
edilmelidir.

3- Kullanilabilir durumda olan taginirlardan harcama biriminde ihtiyag duyulmayan (ihtiyag
fazlasi olan) taginirlar ihtiyact olan baska harcama birimlerine karsilikli talep yapilmak suretiyle
gore derhal devredilmelidir.

4- Bir harcama birimine bagli ambar sayisinin en aza indirilmesi esas olup, agilmasina
ragmen faal olarak calismayan ambarlarin i¢indeki malzemeleri diger etkin ambara devrederek
kapatilmalari ve pasif duruma getirilmeleri gerekir. Zira bu tiirden bir ambarda bir adet malzeme
bile olsa bu ambar igin de Dénem Sonu Islemleri yapilmasi gerekir.

5- TKK Yetkilileri, devir giris ve ¢ikis islemleri ekraninda devir giris ve ¢ikisina iliskin tim
kayitlara islem yaparak devir islemlerine iliskin TIF'leri kesmeleri gerekmektedir. Farkli
saymanlikra bagli ambarlar arast devirlerde ayrica muhasebeye gonder islemini de
tamamlamalidirlar.

6- Tasmir Islemlerine (tiketime verme, devir giris ve cikis islemlerine vb.) iliskin
Muhasebe Biriminde bekleyen MIFlerin 6ncelikle muhasebelestirilerek bu ekrandaki kayitlar
temizlenmelidir.

7- Ambar bazinda Sayim Kurulu olusturulmali ve asagidaki hususlar dikkate alinarak
sayima baslanmahdir.

a) Hesap donemi sonlarinda yapilacak sayimlar (yil sonu sayimlari) sayim kurullar
tarafindan yapilmalidir.

b) Tasinir sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin
baskanhginda tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin de katilimiyla. en az ii¢ kisiden olusturulan Sayim
Kurulu tarafindan yapilir.

¢) Tasimir kayit ve kontrol yetkilisi kurulun iiyesidir. Ihtisas gerektiren tasinirlarin
sayiminda, sayim kurullarina ihtiyaca gore yeterli sayida isin uzmani personel goreviendirilmesi
miimkiindtir.

¢) Tasimir Mal Yonetmeligine gore Sayim kurullarinca sayim islemlerine baslanmadan énce
kayitlarin belgelerine uygun olarak yapthip yapilmadigimt kontrol edilmeli ve kayitlarin belgelerine
uygunlugu goriilditkten sonra sayim islemlerine baslanmalidir. Bu kontrol sirasinda belgesi
bulundugu halde kayitlara alinmadigi tespit edilen belgelerin kayitlara alinmasi saglanmahdir.

f) Sayim kurullari. tasimirlarin sayim yapilirken kaybolmamasi ve zarar gdormemesi igin
gerekli giivenlik onlemlerini almakla gorevlidirler. Sayim kurullarinca gerekli dnlemlerin
alinmamasi sonucunda meydana gelen kayip ve noksanliklardan sayim kurulunun sorumlu oldugu



agikca belirtilmemis olmakla birlikte, maddede gegen *..gérev ve sorumlulugu altindadir”
ifadesinden, sayim kurulunun sorumlu olacagi sonucu ¢ikarilabilecektir.

d) Kullanimda ve ambarda olan tagmirlar, olusturulacak sayim kurullarinca hesaplara gore
(150, 253,254 ve 255) ayri ayri (kursun kalem, silgi, tilkenmez kalem gibi) sayilarak manuel olarak
diizenlenecek bir tutanakla sayim fazlalari ya da noksanlari belirlenmelidir.

8- Sayim sonuglarinin kesinlik kazanmasindan sonra;

a) Eksik ¢ikan tasinirlarla ilgili olarak kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik olup olmadigi
arastirilmali, sonuglar ayri bir tutanakta belirtilmelidir. Sayim kurulu gerekli goriir ise durumu
harcama yetkilisine bildirerek sorumlularin belirlenmesini isteyebilir.

b) Kayittan diisecek tasinir igin ilgili mevzuatinca belirlenen yetki ger¢evesinde harcama
yetkilisi veya iist yoneticiden onay alinmalidir. Sorumluluk: TKKY. baska bir personel, yada bir
kisiye bagli olmayan sebeplere baglanabilir. Sorumluluk bir kiside belirlenirse bu Kisi tizerine. kisi
belirlenmez ise harcama birimi iizerine sayim noksanina iliskin TIF diizenlettirilerek cikis kayitlar
yaptrilir ve muhasebe birimine gonderilerek MIF kesilmesi ve yevmiyelestirilmesi saglanir.
Boylece tasinir ve muhasebe kayitlarmim fiili durumla uygunlugu saglanir.

¢) Eksik ¢ikan taginirlar ile fire nedeniyle eksik ¢iktigina karar verilen tasinirlar i¢in, Tasir
Mal Yonetmeligin 27 nci maddesi geregince diizenlenmesi gereken Kayittan Diisme Teklif ve Onay
Tutanagi, MOSIP ekranindaki eksik girilen malzemeler i¢in otomatik olarak diizenlenir.

d) Fazla g¢ikan tasmirlar i¢in, MOSIP ekranindan fazla girilen malzemeler i¢in otomatik
olarak TIF diizenlenir. llgili TIF muhasebe birimine gonderilerek MIF  kesilmesi ve
yevmiyelestirilmesi saglanir. Boylece tasmir ve muhasebe kayitlariin fiili durumla uygunlugu
saglanir.

¢) Yukarida da bahsedildigi tizere: tasimir ve muhasebe kayitlarmin  fiili duruma
uygunlugunu saglamak amaciyla giris ve ¢ikis islemlerine (saymm noksani veya fazlasina) iliskin
olarak diizenlettirilen TIF’lerin bir niishasinin muhasebe birimine gonderilmesi ve muhasebe
kayitlarinda ilgili hesaplara kaydedilmesi saglanmalidir. Bu islem ¢ok dnemlidir. Bu yapilmaz ise
sayim sonuglandirilamaz. Sayim islemi bitirilemez ve sayim tutanagr olusturulamaz.

f) Sayim sonuglarina gire kesilmesi gereken TiF’ler ve MIF’ler kesildikten sonra, sayimi
bitir islemi yapilir ve sayim tutanag: sistem tarafindan olusturulur. Sayim tutanagi yazdirilarak
ilgililerce imzalanir.

g)Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli diizenlenir ve sayim kurulu ile tasinir kayit ve kontrol
yetkilisi tarafindan imzalanir.

2.2. MOSIP Tasimir Mal Modiilii Uzerinden Yapilacak Dénem Sonu Islemleri:

Fiili sayim islemleri tamamlandiktan sonra bulunan sonuglarin sisteme aktarilarak sayim
islemlerinin kayit altina ahinmasi ve ilgili tutanaklarm olusturulmasi ve TIFlerin kesilmesi saglanir.

Sayima iliskin kayit islemlerinin, MOSIP Tasinir Mal Modiilii tizerinde yer alan Dénem
Sonlandirma Islemleri meniisiinden islem yapilmak suretiyle asagida yapilan agiklamalar ve
ornekler dogrultusunda yapilmasi gerekmektedir.

D6nem sonu islemlerine baslamadan énce zimmetli tagiirlart zimmet iadesi ile depoya
almak gerekmez.



MOSIP islem Asamalari:

I-Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi olarak Dénem Sonlandirma islemleri meniisiinden giris
yapilir. Dénem Sonu Baslatma alt meniisiine girilir. Agilan ekranda Dénem Sonlandirma
Islemine Basla tusuna basilir.
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Bundan sonra Tiiketim Malzemesi, Demirbas ve Tagit sayimlari sirasiyla yapilir.
2- Tiiketim Malzemesi Sayimi ekranindan giris yapihr. Bir satir olarak tutanak goriiniir. Bu

satir lizerine ¢ift tklandiginda asagidaki sekilde depodaki malzemeler ve ambardaki miktarlari
listelenir.
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Her satirda yer alan malzeme igin. birinci siituna ambardaki kayitl miktarlar, ikinci siituna
da ayni sayilar gelir, sayimda bulunan miktarlar farkl ise satir tizerine gelinerek tiklanir ve sayimda
bulunan miktarlar agilan ekrandaki ilgili alana girilir. Giincelle islemi yapilinca bir 6nceki ekrana
geri doniiliir. Yenile butonuna basildiginda rakamin degistigi goriiliir.
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Tek tek satir bazinda malzemeler bu sekilde kontrol edilir. En son yukaridaki Tiiketim
Sayimint Bitir” butonuna basilarak tiigketim sayimi tamamlanmis olur.

3-Tiketim sayimindan sonra Demirbas Saymm ekranindan girilir.



Sayimda bulunan miktarlarin, kayitlara gore olmasi gereken miktarlardan fazla veya noksan
olmasi halinde, bu tasmirlarin sayim bir kez daha yapilir. Yine farkl ¢ikarsa bu miktar satirin
tistline ¢ift tiklanarak agilan ekran iizerinden "Ambarda Sayilan Miktar™ alanina girilerek kaydedilir.
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Sayimda bulunan miktar, ambarda kayitli miktardan az ise eksik sicil no alanindan eksik
olan demirbas segilir.

Eksik demirbaslarda sorumlu kisi alanina KISININ TC’SI girilecektir.
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Bu asamadan Once eksiklikten sorumlu kisinin (TKKY veya baska bir kisi) harcama yetkilisi
yada iist yonetici tarafindan belirlenmis olmasi gerekir.

Harcama yetkilisinin takdiri ile sorumlu gergek kisi secilmeyip. genel sorumluluga karar
verilirse, bu alana HARCAMA BIiRIMI ifadesi yazilir.

Eksik olan her bir demirbas igin ayri bir kayittan diisme tutanagi olusur. Sorumluluk durumu
bu tutanakta goziikiir. Harcama birimi se¢ildigi durumda eksik demirbas sayim noksani hesabi
(197) yerine, gider hesabina (630) verilerek tasmur kayitlardan diisiilmiis olur.

Sayimda bulunan tutar ayni ya da fazla olarak girildiginde ise, eksik sicil no alani pasit olur
ve bu alana giris yapitlamaz. Sonra giincelle butonuna basilir.

Ardindan Demirbas sayimma diger malzemeler ile devam edilir. Tim demirbas sayimlari
girildikten sonra Demirbas sayimini bitir butonuna basilir.

4- Sonra Tagit Sayim ekranindan girilip, demirbaslarda oldugu gibi islem yapilir.

5- Iptal gerekirse; En son yapilacak sayim tutanagi onayina kadar bu sayimlari yandaki
iptal butonu ile iptal etme imkani bulunmaktadir. (Taki sayimlara iliskin TIF ler i¢in Muhasebede
kesilen MIFlerin yevmiye numarasi almasina kadar yapilan islemler her asamada iptallerle ilk
durumuna getirilebilir.)

6- Saymmlarin hepsi tamamlandiginda, Sayim Tutanagr alt meniisiinden giris yapihr,

Asagidaki ekran acilir. Sayim Bitir sekmesine tiklanir. Ardindan satir tizerine gelinerek ¢ift
tiklanir,
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(Iptal Islemi: Sayimi Iptal et sekmesine tiklandiginda ise tiim sayimlar iptal edilir ve dogru
rakamlarla sayim yeniden yapilabilir.)

Agilan ekranda sayim sonuglari goriintiilenir. Ekranm sol iist kdsesindeki Onayla butonuna
basilarak sayim onaylanmis olur.
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fosnbiit s

i, K BN e Bk &P Vi e e »

¥ 3
o " i
[ H




View  tigtory  Gookmerbs  lools sl

;56K Bitge Muhasebs Daire Baghardd) DSGK Butge Mahiasebe Deare Baghar iy

(5] hitp:jimosip. sak oty a:a0screst frenort {Bownlaad/ SAYIM _THTAMAK gk uid=r

SAYIM TUTANAGI

Wova dlgern : ANKARA e

57

frarcama B:mnan A FRIMGIZ GO £ R GENCE TAIDURI LG

Wi &1

Ambann 4 PRIMSIZ T HOLU ANBAR]

s Fod Fag oo os Fantaa coe

AN avie nar | [ofar Aiaican Frckea e |
et an gk 81y et B bt X,

TET T G101 G 05| R <aleries

Tiherriez <awm Ko >

Fotosop: Kagion a3

Ao vlar

Hormat gl

SAYIM KURULU

Easkatt
Sy

U
R

i e

7- Yenilenen ekran sonrasinda “Sayim Fazlasi/Sayim Noksani TIF'i Olustur™ butonu ile

sayim sonuglarina iliskin sayim tazlasi ve noksanma iliskin TIF ler olusturulur. Bu TIF ler Tasimr
islem Fisleri ekranina diiser.
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Yukaridaki islemle birlikte ayni zamanda Kayittan Diisme Tutanag alt meniisiine sayim
noksani ile ilgili kayitlar diiser.
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Harcama Biriminin Ach ; GENEL MULURLOGL Kodu 00-3200

Muhasebe Biriminin Adlt Kodu 00001

TASINIRIN
Sira No| Kodu/Sicil No Adi Miktar ' Olcu Birimi [Birim Fiyati Kayittan Disme Tutar

1| 343830 | Monitérler Exper marka| 1 Adet 700.00 T 700.00

Burada birden fazla eksik malzeme i¢in sorumlu se¢ilmisse bu ekrana da eksik malzemeler
kadar kayit diiser ve her biri ayri tutanak oldugundan tek tek girilip yazdirihr.

8- Tasinir islem figlerinden girilerek, Sayim fazlasina ve noksanina iliskin asagida olusan
TIF ler de onaylanip, muhasebeye gdnder islemi yapilir. (Fiziki ortamda muhasebeye gonderilirken,
TIF’lerin ekinde Sayim Tutanagi ve Kayittan Diisme Tutana@i konulmalidir.)
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9- Muhasebe yetkilisi kendi ekranindan Tasinir Islemlerine girip, Donem Sonu Saymm
Fazlasi ve Kayittan Diisme (Kapanis Sayim Noksant) fislerini goriip, icine girip, muhasebelestirir.
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10- Muhasebede TIF ler onaylanip., MIiF’leri kesildikten ve yevmiye numarasi aldiktan
sonra Sayim Tutanagina geri doniilir. Sayim Tutanagi agilir. ~Agilis TIFI Olustur™ butonuna
basilarak yeni bir TIF olusturulur. Bu TiF. taginir kayitlarinin yeni déneme aktarilmasini saglayan
TIF dir.
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Eger sayima iliskin Sayim Fazlasi veya Sayim Noksanina (kayittan diisme) iliskin TIF ler
muhasebede yevmiyelesmemis ise Agilis TIF'i olusmaz ve asagidaki mesajla uyari ekrana gelir.



(Sayim tutanagr ile ilgili Sayim Fazlasi TIF lerinin MIF kaydi Yapilmamis. Acilis TiFi
olusturulamaz.)

Agihis TIFinin olusturulmasi ile ambarin dénemi kapatilmis olur. Bu TIF kapatilan dénemin
Tasimir Fisleri ekranina diismez, otomatik olarak yeni doneme kesilir. Bundan sonra bu ambarda
higbir islem yapilamaz. Sadece ilgili meniilerden goriintiileme islemleri yapilabilir.

Ancak, muhasebe birimince donem sonu islemi yapilip, muhasebe kayitlari da ertesi yila
devredildiginde. bu TIF yeni dénemde agihs TIFI olarak goriilebilir.

COK ONEMLI ACIKLAMA:

Muhasebe birimine bagh tiim ambarlarda Tasimir Dénem Sonu islemleri yapilmaz ise
(6rnegin bir ambarda bile yapilmaz ise) Muhasebe Yetkilisince yapilacak AMORTISMAN
ISLEMI ve ardindan yapacagi DONEM KAPATMA ISLEMIi miimkiin olamayacagindan;
hem muhasebe, hem de yeni yil i¢cin harcama birimlerince yapilacak tiim islemler bloke
edilmis olacaktir. Bu sorumlulugun bilincinde davranarak Tasimr Kayit Kontrol
Yetkililerinin donem sonu islemlerini en ge¢ yil sonuna kadar tamamlamalar gerekmektedir.

3- TASINIR YONETIM HESABI ve DONEM SONU RAPORLARI

3.1. Genel Olarak

Tagmir Sayim ve Dokiim Cetveli ve eki sayim tutanagi ile sayim sonuglarina gore
diizenlenen giris ve ¢ikis belgeleri. taginir kayit ve kontrol yetkilisinin yil sonu hesabidir. Bu hesap
belgelerinin harcama yetkilisine verilmesi gerekir.

Harcama yetKilisi, sz konusu hesap belgeleri iizerinde yapacagi veya yaptiracag! inceleme
sonucuna gore tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin ibrasina veya sorumluluguna karar verecektir. Bu
sorumlulugun, kasit-kusur-ihmal nedeniyle kamu zararina sebep olma disinda idari bir sorumluluk
olmasi gerekir. Ciinkii taginirlarin yonetim hesabina iliskin sorumluluk harcama yetkilisine aittir.

Yonetmelik hiikmiine gore, Kamu idareleri, her mali yilbasindan 6énce, harcama birimlerini
ve bunlara bagli ambarlarin agik adreslerini ve bu ambarlardan sorumlu tasinir kayit ve kontrol
yetkililerinin ad, soyad ve unvanlarini gosteren listeleri Sayistaya géndermekle yiikiimliidiir. Yil
icinde yapilan degisiklikler de, degisiklik tarihinden itibaren en geg¢ bir ay i¢inde Sayistay’a
bildirilir.

Ancak, Sayistay’a yapilacak bu bildirimin Sayistay tarafindan 17.12.2011 tarihli Resmi
Gazetede yayimlanan “Kamu Idaresi Hesaplarinin Sayistaya Verilmesi ve Muhasebe Birimleri ile
Muhasebe Yetkililerinin Bildirilmesi Hakkinda Usul ve Esaslar™ geregince direkt Sayistay’a
yapilmamasi, bunun yerine Muhasebe Daire Baskanligina yapilmasi, gerekmektedir. Yukaridaki
paragrafta izah edilen hususa iliskin olarak harcama birimlerimizce hazirlanan bildirimlerin, 31
Ocak 2012 tarihine kadar Muhasebe Daire Bagkanligina mail ve yazi ile gonderilmesi
gerekmektedir.

Ote yandan: Taginir Mal Yo6netmeligi agisindan Harcama birimi ifadesi; Mal alimina yonelik
odenegi ve harcama yetkisi olan birimi ifade eder. Ornegin; Ankara il Midiirliigii bir harcama
birimi iken, Bahgelievler Saglik Sosyal Giivenlik Merkezi de bir harcama birimidir. Ankara Il
Midiirligiine baglh Sosyal Giivenlik Merkezlerinin mal alimi yapmaya yonelik harcama yetkisi
yani 6denekleri olmadigindan bu merkezler mal alimi yoniinden harcama birimi degildir. Bunun
i¢in bu merkezlerde ambar agilmis ise bu ambarin harcama birimi Ankara Il Miidiirliigiidiir. Ankara
il Midiirliigii alunda bu durumda olan yaklagik 25 ambar meveuttur. Ahmlar [l Mudiirlagiince
yaptlmakta, malzemelerin girisi i¢in her hangi bir ambar se¢ilebilmektedir.

Ornegin Bahgelievler Saglik Sosyal Giivenlik Merkezi ise iade cihaz harcamalarini yapmaya
yonelik ddenekleri olup, harcama yetkisi oldugundan bir harcama birimidir. Bahgelievler Saghk
Sosyal Giivenlik Merkezi Ambari, harcama birimi olarak Bahgelievler Saglik Sosyal Giivenlik
Merkezi harcama birimine bagli bir ambar olarak agilmistir.

Bu orneklerde oldugu gibi tasinir hesabi her bir harcama birimi bazinda verilecek olup,
TKKY yaninda ayrica her bir harcama biriminde bir kisi Tasinir Konsolide Gorevlisi
belirlenmelidir. Bu belirleme harcama yetkilisince yazili olarak yapilacak, MOSIP ekranindan
Harcama Yetkilisi olarak girilip. tanimlanacaktir.

3.2. Tasimir Yonetim Hesabi:



Harcama yetkilileri tarafindan Sayistay’a verilecek tasinir yonetim hesabi; dnceki yildan
devreden taginirlar ile yili i¢inde girenleri, yili icinde ¢ikist yapilan tasinirlar ile ertesi yila
devredilenleri ve yil sonunda yapilan sayim sonucu bulunan fazla ve noksanlari gosterir.

Tasimir yonetim hesabi asagidaki tutanak ve cetvellerden olusur:

a) Yil sonu sayimina iliskin Sayim Tutanag,

b) Tasinir Sayim ve Dékiim Cetveli.

¢) Harcama Birimi Tasimir Yonetim Hesabi Cetveli.

d) Y1l sonu itibariyla en son diizenlenen Tasinir Islem Fisinin sira numarasini gosterir
tutanak.

3.3. Tasinir Yonetim Hesabinin Hazirlanmasi

Tagmir yonetim hesabi asagida agiklandigi sekilde hazirlanir:

a) Tasinir kayit ve kontrol yetkililerince, sayim kurulu tarafindan onaylanan Tasinir Sayim
ve Dokiim Cetveline dayanilarak ilgisine gore ii¢ niisha Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi
Cetveli, diizenlenir.

b) (a) bendine gore diizenlenecek cetvellerin ekine Tasimir Sayim ve Dokiim Cetveli
eklenir ve harcama yetkilisinin onayina sunulur. Harcama yetkilisince, Cetvelin Taginir Sayim ve
Dokiim Cetveline uygunlugu kontrol edilerck muhasebe yetkilisine gonderilir.

¢) Muhasebe yetkilisi, gonderilen cetvellerdeki kayitlari Tasinir Islemleri meniisii altinda
yer alan Muhasebe Esasli Tasinir Kayitlari alt meniisiinden girip, harcama birimi ve ambar se¢mek
tizere ambar bazinda muhasebe kayitlarini raporlayarak Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi
Cetveli ile kargilastirmasini yapip, uygunlugunu onaylar ve harcama yetkilisine geri génderir.

d) TKK Yetkililerince, Harcama vyetkilisi adina, muhasebe yetkilisince onaylanmus
cetvellerin bir niishasini, yilsonu sayim tutanagi, sayim ve dokiim cetveli ve yilsonu itibariyla en
son diizenlenen Taginir Islem Fisinin sira numarasini gosterir tutanak ile Sayistayca istenmesi
durumunda ibraz edilmek ya da gonderilmek iizere Sayistay Klasori actlarak klase edilir. Birer
niishasi ise Tasinir Konsolide gorevlisine gonderilir. Cetvellerin birer niishasi da harcama biriminde
muhafaza edilir.

e) Tasinir Konsolide Gorevlisi, TKK Yetkililerince hazirlanan ve kendisine godnderilen
Harcama Birimi Tasmir Yonetim Hesabi Cetveli ve eklerini alir. Harcama birimi bazinda
ambarlarin icmal edildigi yonetmelik eki olan ek 15°de 6rnegi verilen Tasinir Hesap Cetvellerini
Tasinir I. Diizey olarak raporlar ve Merkezdeki Konsolide gorevlisine gonderilmek iizere uhdesinde
bekletir.

f) Merkez Tasinir Kayit Kontrol yetkilileri ise Kurum Tasmir Kesin Hesabina iliskin
Cetvelleri Merkezde hazirlar ve Sayistay'a ibraz edilmek tizere bekletir.

Harcama birimleri bazinda hazirlanan tiim cetvellerin Merkez Tasinir Konsolide Gorevlisine
gonderilmesi gerektiginde Strateji Gelistirme Baskanhginca ayri bir talimat ile bu cetveller
istenebilir. Aksi halde gonderilmeyecektir.



KURUS FARKLARI CETVELI
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Yukarida ikinci diizeyler itibariyla gosterilen degerler idaremiz kayitlart ile muhasebe
kayitlart arasindaki farklara iliskin olup, s6z konusu farklarin envanter kayitlarinda yer aldigi
halde 5083 sayilt Tiirkiye Cumhuriyeti Devletinin Para Birimi Hakkinda Kanunun geregince
yuvarlama islemi sonucunda muhasebe kayitlarina alinamayan yarim Kurusun altindaki degerler
ile bir Kurusa iblag edilen yarim Kurus ve tizerindeki degerlerden kaynaklandigini; yukarida
bildirilen farklardan yuvarlama isleminden kaynaklanmadigr tespit edilenlere iligkin
sorumlulugun tarafimiza ait oldugunu beyan ederiz.

Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkilisi Harcama Yetkilisi
Adi-Soyadi-imza Adi-Soyadi-imza

*Maliye Bakanligi, Muhasebat Genel Miidirligt’niin 16/01/2009 tarihli ve 00632 sayil
Genel Yazi eki.



